
 
 

संख्या:सीबीएसई/समन्वय/�वटंर बाउंड/पै्रिक्टकल/2024-25    �दनांक:10/10/2024 

सेवा मे 
सीबीएसई से संबद्ध �वद्यालयों/के 
प्रधानाचायर्/संस्थानों के प्रमुख 
(�वटंर बाउंड सत्र) 
(सीबीएसई वेबसाइट के माध्यम से) 

�वषय: सत्र 2024-25 के �लए शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए Xवीं और XIIवीं कक्षा के �लए पै्रिक्टकल 
पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन/आंत�रक मूल्यांकन के आयोजन के संबंध में। 

महोदया/महोदय, 

बोडर् के पर�क्षा उप -�नयमों/अध्ययन  योजना के प्रावधानों के अनुसार, सत्र 2024-25 के �लए भारत और 
�वदेशों के सभी संबद्ध �वद्यालयों के �लए पै्रिक्टकल पर�क्षाएं /प�रयोजना/आंत�रक  मूल्यांकन 1 जनवर� 
2025 से �नधार्�रत हैं। हालां�क, स�दर्यों के मौसम के कारण जनवर� के दौरान शीतकाल�न �वद्यालय के बंद 
रहने क� आशा है।  

तदनुसार, शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए कक्षा X और XII के �लए सत्र 2024-25 के �लए पै्रिक्टकल 
पर�क्षाएं /प�रयोजना/आंत�रक  मूल्यांकन 5 नवंबर 2024 (मंगलवार( से 5 �दसंबर 2024 (गुरुवार( तक 
आयोिजत �कए जाएंगे। कृपया शीतकाल�न �वद्यालयों में पै्रिक्टकल पर�क्षा /प�रयोजना/आंत�रक  मूल्यांकन 
आयोिजत करने के �लए संलग्न एसओपी और �दशा�नद�श देखें।  

�वटंर -बाउंड  सत्रों को अपनाने वाले सभी �वद्यालयों से अनुरोध है �क वे अपने �वद्यालयों के संबंध में 
पै्रिक्टकल पर�क्षाओं को समय पर पूरा करने के �लए �नम्न�ल�खत कारर्वाई करें : 

1. उम्मीदवारों क� अ�ंतम सूची तैयार करें और सु�निश्चत करें �क �वद्यालय का कोई भी छात्र िजसका 
नाम ऑनलाइन एलओसी में बोडर् में जमा नह�ं �कया गया है, उसे इन पै्रिक्टकल 
पर�क्षाओं /प�रयोजनाओं/आंत�रक  मूल्यांकन के �लए उपिस्थत होने क� अनुम�त नह�ं है। 

2. बाह्य पर�क्षकों और पयर्वेक्षकों क� �नयुिक्त के �लए क्षते्रीय कायार्लय से संपकर्  करें। 
3. पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना कायर्/आंत�रक मूल्यांकन को समय पर पूरा करना सु�निश्चत करें और 

पै्रिक्टकल पर�क्षा क� उ�र पुिस्तकाएं क्षेत्रीय कायार्लयों को भेजें। 

ये �त�थयां और �नद�श केवल शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए हैं और �नय�मत सत्र वाले �वद्यालयों के 
�लए लागू नह�ं हैं, िजनके �लए प�रपत्र अलग से जार� �कया जाएगा। 

भवद�य 
ह /-  

(डॉ. संयम भारद्वाज) 
पर�क्षा �नयंत्रक 

संलग्नक: शीतकाल�न �वद्यालयों में पै्रिक्टकल पर�क्षाओं/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन के संचालन के �लए 
एसओपी और �दशा�नद�श 
प्र�त�ल�प: वेब -एड�मन  से अनुरोध है �क सीबीएसई क� वेबसाइट पर अपलोड करें। 

 



शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए एसओपी और �दशा�नद�श 
पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन आयोिजत करना 

(कक्षा X और XII) 
कक्षा X और XII के �लए सामान्य �दशा�नद�श 

1.  सामान्य 
पै्रिक्टकल पर�क्षाएं/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन बोडर् क� शैक्ष�णक वेबसाइट पर �दए गए �ववरण 
और �दशा�नद�शों के अनुसार सख्ती से आयोिजत �कए जाएंगे। 
https://cbseacademic.nic.in >> Curriculum 
�वद्यालय पाठ्यचयार् दस्तावेज से प्रत्येक �वषय के �लए अ�धकतम अकंों के साथ खदु को और 
पर�क्षकों को जाचं और प�र�चत करा सकते हैं। 

2.  शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए संचालन क� �त�थयां  
शीतकाल�न �वद्यालयों के �लए पै्रिक्टकल पर�क्षाएं/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन 5 नवंबर 2024 
(मंगलवार) से 5 �दसंबर 2024 (गुरुवार) तक आयोिजत �कए जाएंगे 

3.  अंक अपलोड करने क� �त�थयां 
सभी पै्रिक्टकल पर�क्षाओं/प�रयोजनाओं/आंत�रक मूल्याकंन के संबंध में अंक पै्रिक्टकल पर�क्षाओं क� 
शुरुआत क� तार�ख से एक साथ अपलोड �कए जाएंगे। अंकों को अपलोड करने का काम पै्रिक्टकल 
पर�क्षाओं क� अं�तम �त�थ तक पूरा हो जाएगा। बोडर् द्वारा तार�खों के �वस्तार पर �वचार नह�ं 
�कया जाएगा। 

4.  सत्रों में पर�क्षा/मूल्यांकन का आयोजन 
�नष्पक्ष और न्यायसंगत मूल्यांकन सु�निश्चत करने के �लए, छात्रों क� संख्या 30 से अ�धक होने 
पर �वद्यालय में उपलब्ध प्रयोगशाला बु�नयाद� ढांच े के आधार पर पै्रिक्टकल पर�क्षाएं/प�रयोजना 
मूल्यांकन अ�नवायर् रूप से एक �दन में दो या तीन सत्रों में आयोिजत �कए जाने चा�हए। 

ल�लत कला के मामले में, उपिस्थत होने वाले उम्मीदवारों के संबंध में सत्र पर�क्षा/मूल्यांकन 
अ�नवायर् रूप से दो में आयोिजत �कया जाएगा। 

5.  त्रु�ट मुक्त अपलो�डगं सु�निश्चत करना 
अंक अपलोड करते समय, �वद्यालय के प्रधानाचायर्, आंत�रक पर�क्षक और बाह्य पर�क्षक (जैसा भी 
मामला हो) यह सु�निश्चत करेंगे �क सह� अंक अपलोड �कए गए हैं क्यों�क अंक अपलोड होने के 
बाद अंकों में कोई सुधार नह�ं �कया जाएगा। 

�वद्यालयों और पर�क्षकों को अंक देते समय/अपलोड करते समय, सीबीएसई द्वारा जार� �दशा-
�नद�शों के अनुसार �वषय में पै्रिक्टकल/प्रोजके्टर मूल्यांकन के �लए आवं�टत अ�धकतम अंकों को भी 
ध्यान में रखना चा�हए। 

6.  अनु�चत साधन 
छात्रों को �कसी भी तरह से प्रभा�वत करने के �लए पर�क्षकों के साथ संवाद करने या संवाद करने 
का प्रयास करने का दोषी पाया जाता है, िजसे अनु�चत साधनों का उपयोग/प्रयास करने वाला माना 
जाएगा। पर�क्षकों को ऐसे मामलों के बारे में पूरे तथ्यों/दस्तावेजों/गवाहों के साथ बोडर् के कायार्लय 
को तुरंत �रपोटर् करना होता है। 

https://cbseacademic.nic.in/


7.  पै्रिक्टकल पर�क्षा रद्द करने के �लए बोडर् के अ�धकार 
�वद्यालयों को सारणी का पालन करना चा�हए और अंकों को सह� ढंग से अपलोड करना चा�हए 
क्यों�क एक बार अपलोड �कए जाने के बाद शेड्यूल और अंकों में कोई बदलाव नह�ं �कया जाएगा। 
य�द यह देखा जाता है �क �वद्यालयों द्वारा बोडर् के �नद�शों का पालन नह�ंकरने पर बोडर् का 
पै्रिक्टकल पर�क्षा को रद्द करने का अपना अ�धकार सुर�क्षत है। पै्रिक्टकल पर�क्षा केवल बोडर् के 
�नयुक्त पर�क्षकों द्वारा आयोिजत करना अ�नवायर् है। य�द पै्रिक्टकल �कसी अन्य पर�क्षक द्वारा 
आयोिजत �कया जाता है िजसे बोडर् द्वारा �नयुक्त नह�ं �कया गया है तो पै्रिक्टकल पर�क्षाएं रद्द 
कर द� जाएंगी। 

8.  भुगतान 
ड्यूट� के �लए तैनात सभी पदा�धका�रयों को भुगतान केवल एक�कृत भुगतान प्रणाल� )आईपीएस(  
माध्यम से �कया जाएगा।  
�वद्यालय पर�क्षा /मूल्याकंन  के संचालन क� तार�खों प्रत्येक बैच और समूह में छात्रों क� संख्या, 
ड्यूट� के �लए तैनात बाह्य पर�क्षकों और अन्य कमर्चा�रयों के नाम, पर�क्षक संख्या /�शक्षक  आईडी 
और सभी पर�क्षकों /कमर्चा�रयों  के बैंक खाता बल्ले आ�द के नामजैसे सभी �रकॉडर् रखेंगे। 

9.  अंकों का प्रकटन करना 
पै्रिक्टकल पर�क्षाओं/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन में छात्रों को �दए गए अंकों क� वह� प�वत्रता होती 
है जो बोडर् क� वा�षर्क थ्योर� पर�क्षाओं में प्राप्त अकंों के समान होती है और इस�लए �कसी भी 
प�रिस्थ�त में छात्रों या �कसी व्यिक्त को इसका प्रकटन नह�ं �कया जाएगा। 

कक्षा-X के �लए �व�शष्ट सूचना 

10.  शीतकाल�न �वद्यालयों के �नय�मत छात्र 
�नय�मत छात्रों के �लए आंत�रक मूल्यांकन �वद्यालयों द्वारा संबं�धत �वषय के पाठ्यक्रम के 
अनुसार स्वयं आयोिजत �कया जाएगा। 

11.  बाह्य पर�क्षक क� �नयुिक्त 
Xवीं कक्षा के �लए बोडर् द्वारा �कसी बाह्य पर�क्षक क� �नयुिक्त नह�ं क� जाएगी। 

12.  पै्रिक्टकल के �लए उ�र पुिस्तका 
कक्षा X के �लए बोडर् द्वारा पै्रिक्टकल उ�र पुिस्तकाओं क� आपू�तर् नह�ं क� जाएगी, �वद्यालय सभी 
व्यवस्थाएं स्वयं करेगा। 
आंत�रक मूल्यांकन के संचालन के बाद, छात्रों क� उ�र पुिस्तकाओं को क्षेत्रीय कायार्लय में भेजने 
क� आवश्यकता नह�ं है। 

13.  प्राप्तांक सूची 
पर�क्षकों द्वारा अंक प्रदान �कए जाएंगे और बोडर् द्वारा प्रदान �कए गए �लकं पर अपलोड �कए 
जाएंगे। 
Xवीं कक्षाओं क� प्राप्तांक सू�चयों क� हाडर् कॉपी संबं�धत क्षते्रीय कायार्लय को भेजने क� कोई 
आवश्यकता नह�ं है। 

 
  



कक्षा-XII के �लए �व�शष्ट �नद�श 

14.  शीतकाल�न �वद्यालयों के �नय�मत छात्र 
XIIवीं कक्षा के छात्र (छात्रों) क� पात्रता/वास्त�वक िस्थ�त के आधार पर, एलओसी के माध्यम से 
प्रायोिजत �नय�मत छात्रों के �लए, पै्रिक्टकल पर�क्षाएं/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन �वद्यालय में 
आयोिजत �कए जाएंगे। 

15.  बोडर् द्वारा बाह्य पर�क्षकों क� �नयुिक्त। 
बोडर् पै्रिक्टकल पर�क्षा और प�रयोजना मूल्यांकन आयोिजत करने के �लए प्रत्येक �वद्यालय में 
बाह्य पर�क्षकों क� �नयुिक्त करेगा। 
�वद्यालय प्रा�धका�रयों को स्थानीय स्तर पर पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्याकंन के संचालन के 
�लए वैकिल्पक व्यवस्था करने के �लए अ�धकृत नह�ं �कया गया है। पै्रिक्टकल पर�क्षा केवल बोडर् 
द्वारा �नयुक्त पर�क्षक द्वारा आयोिजत क� जा सकती है। 
गैर-उपलब्धता/इनकार/गैर-�रपो�ट�ग आ�द के कारण पै्रिक्टकल पर�क्षा के संचालन में �कसी भी देर� 
के सभी मामलों को नए पर�क्षक क� �नयुिक्त के �लए क्षेत्रीय कायार्लय से आगे आवश्यक �नद�शों के 
�लए तुरंत संबं�धत क्षते्रीय कायार्लय को सू�चत �कया जाएगा। 

16.  बोडर् द्वारा पयर्वेक्षकों क� �नयुिक्त। 
बोडर् पै्रिक्टकल पर�क्षाओं और प�रयोजना मूल्याकंन के संचालन क� �नगरानी करने और 
पर�क्षाओं/मूल्यांकनों के �नष्पक्ष संचालन को सु�निश्चत करने के �लए �वद्यालयों में पयर्वेक्षकों क� 
�नयुिक्त कर सकता है। पयर्वेक्षकों क� सूची प्राप्त करने के �लए �वद्यालय संबं�धत क्षेत्रीय कायार्लय 
से संपकर्  करेंगे। 

17.  बाह्य पर�क्षकों क� उपिस्थ�त सु�निश्चत करना 
�वद्यालय बोडर् द्वारा बाह्य पर�क्षक क� �नयुिक्त के अनुसार पै्रिक्टकल 
पर�क्षाओं/प�रयोजनाओं/मूल्यांकनों के संचालन के सभी �दनों में बाह्य पर�क्षकों और पयर्वेक्षकों क� 
उपिस्थ�त सु�निश्चत करेगा। बोडर् द्वारा �नयुक्त बाह्य पर�क्षक क� अनुपिस्थ�त में �कसी भी �दन 
पै्रिक्टकल / प्रोजके्ट पर�क्षा आयोिजत नह�ं क� जानी चा�हए। 

18.  आंत�रक पर�क्षक क� �नयुिक्त 
पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन क� नी�त के अनुसार बाह्य पर�क्षक के साथ-साथ आंत�रक 
पर�क्षक भी होगा। �वद्यालय ऐसे सभी �वषयों में पयार्प्त अनुभव और �वशेषज्ञता के एक आंत�रक 
पर�क्षक क� �नयुिक्त करेगा। �वद्यालय के प्रधानाचायर् द्वारा एक आंत�रक पर�क्षक क� �नयुिक्त के 
�लए एक आदेश जार� �कया जाएगा िजसमें पर�क्षक और उसके कतर्व्यों और िजम्मेदा�रयों का पूरा 
�ववरण होगा। 

19.  बाह्य पर�क्षक द्वारा प्रयोगशाला और उपकरणों का �नर�क्षण 
�वद्यालय के प्रधानाचायर्/प्रमुख को पै्रिक्टकल पर�क्षाओं के �लए प्रयोगशाला तैयार करने क� 
आवश्यकता होती है। बाह्य पर�क्षक पै्रिक्टकल पर�क्षा/मूल्यांकन के �दन से कम से कम एक �दन 
पहले �वद्यालय क� प्रयोगशाला का दौरा करेंगे ता�क उ�चत और पयार्प्त 
उपकरण/उपकरण/रसायन/अन्य आवश्यक सामग्री और अन्य सभी व्यवस्थाओं आ�द क� उपलब्धता 
सु�निश्चत क� जा सके। 
�कसी भी कमी के मामले में, इसे �वद्यालय के प्रधानाचायर्/प्रमुख के व्यिक्तगत ध्यान में लाया 
जाना चा�हए, जो व्यवस्था करने और �रपोटर् क� गई क�मयों को पूरा करने के �लए िजम्मेदार होंगे। 



20.  बैच और समूह का आकार 
�वद्यालय हर �वषय में 30-30 छात्रों के बैच बनाने में सक्षम होगा। तदनुसार, �वद्यालय एक बैच 
के 30 छात्रों का एक साथ पै्रिक्टकल/प�रयोजना मूल्यांकन और अंकों को अपलोड करने के बेहतर 
प्रबंधन के �लए एक साथ पै्रिक्टकल/प्रोजेक्ट मूल्याकंन करेंगे। 

21.  बैच केवल सीबीएसई से बाह्य पर�क्षकों के �ववरण प्राप्त होने के बाद ह� बनाए जाएंगे, वह भी 
बाह्य पर�क्षक और पयर्वेक्षक (य�द बोडर् द्वारा �नयुक्त �कया गया है) से �कसी �वशेष तार�ख पर 
पै्रिक्टकल/प�रयोजना मूल्याकंन के संचालन के �लए उनक� उपलब्धता के बारे में पुिष्ट करने के 
बाद। 

22.  बाह्य पर�क्षकों का �ववरण �सस्टम में लॉक हो जाएगा और पर�क्षा / मूल्यांकन केवल इन पर�क्षकों 
द्वारा आयोिजत करने क� आवश्यकता होगी। 

23.  �वद्यालय छात्रों के समूह/बैच को 15 छात्रों के उप-समूहों में �वभािजत करने पर �वचार कर सकते 
हैं। 15 छात्रों का पहला उप-समूह प्रयोगशाला के काम में भाग ले सकता है, जब�क दसूरा पेन और 
कागजी कारर्वाई कर रहा है और इसके �वपर�त, ले�कन 30 छात्रों के पूरे बैच/समूह का 
पै्रिक्टकल/प�रयोजना मूल्याकंन उसी �दन एक साथ पूरा �कया जाएगा और पूरे बैच/समूह के अंक 
भी एक साथ अपलोड �कए जाएंगे। 

24.  पै्रिक्टकल पर�क्षक का नाम, नंबर और फोटो 
�वद्यालय पर�क्षकों के सह� नाम का उपयोग करेगा और अपलोड करेगा जो पर�क्षक के बैंक खाते में 
मौजूद होगा। 
इसी तरह, �वद्यालय यह सु�निश्चत करेगा �क ओए�सस में आवं�टत अद्�वतीय �शक्षक-आईडी का 
उपयोग पर�क्षक संख्या के रूप में �कया जाए। बाह्य पर�क्षक क� तस्वीर भी अपलोड करने क� 
आवश्यकता है। 
क्षेत्रीय कायार्लय कतर्व्यों को आवं�टत करते समय पर�क्षक संख्या के रूप में ओए�सस आवं�टत 
�शक्षक आईडी का उपयोग करेंगे। �वद्यालयों के साथ-साथ पर�क्षकों के साथ पै्रिक्टकल पर�क्षक 
कतर्व्यों के बारे में सभी संचार में पर�क्षक संख्या का स्पष्ट रूप से उल्लेख �कया जाएगा। 

25.  सत्रों में पर�क्षा/मूल्यांकन का आयोजन 
�नष्पक्ष और उ�चत मूल्याकंन सु�निश्चत करने के �लए, य�द छात्रों क� संख्या 30 से अ�धक है तो 
पै्रिक्टकल पर�क्षाएं/प�रयोजना मूल्यांकन अ�नवायर् रूप से एक �दन में दो या तीन सत्रों में आयोिजत 
�कया जाना चा�हए। यह ध्यान �दया जा सकता है �क चूं�क बैच/समूह का आकार 30 है, इस�लए 
प्रत्येक बैच/समूह क� पर�क्षा/मूल्यांकन एक सत्र में एक साथ आयोिजत �कया जाएगा। 

ल�लत कला के मामले में, उपिस्थत होने वाले उम्मीदवारों के संबंध में पर�क्षा/मूल्यांकन अ�नवायर् 
रूप से दो सत्र में आयोिजत �कया जाएगा। 



26.  ऐप-�लकं के ज़�रए फ़ोटो अपलोड करना 
�वद्यालयों को पर�क्षा/मूल्याकंन के संचालन क� फोटो अपलोड करने क� आवश्यकता होती है। 
इस उद्देश्य के �लए, पै्रिक्टकल पर�क्षा के दौरान प्रत्येक बैच क� 01 गु्रप फोटो अपलोड करने के 
�लए �वद्यालयों को एक �लकं प्रदान �कया जाएगा। गु्रप फोटो में उस बैच के सभी उम्मीदवार, 
बाह्य पर�क्षक, आंत�रक पर�क्षक और पयर्वेक्षक शा�मल होने चा�हए। फोटो में सभी चेहरे स्पष्ट रूप 
से �दखाई देने चा�हए। 
फोटो प्रयोगशाला में ल� जाएगी जहां पै्रिक्टकल पर�क्षाएं आयोिजत क� जाएंगी और प्रयोगशाला को 
तस्वीर में स्पष्ट रूप से देखा जाना चा�हए। 
सॉफ्टवेयर यह सु�निश्चत करेगा �क अपलोड क� गई फोटो को िजयोटैग �कया गया है और टाइम 
टैग �कया गया है; कुछ अन्य जानकार� जैसे बैच नंबर, कुल बैच, �दनांक और समय आ�द को भी 
ऐप/�लकं पर अपलोड करने क� आवश्यकता होगी। 

27.  उपिस्थ�त पत्रक 
पै्रिक्टकल पर�क्षा में उपिस्थत होने वाले छात्रों क� उपिस्थ�त पत्रक प्रोफामार् में सावधानीपूवर्क भर� 
जानी चा�हए जो संबं�धत क्षेत्रीय कायार्लय द्वारा प्रत्येक �वद्यालय को प्रदान क� जाएगी। 

28.  अनुपिस्थत छात्रों के पै्रिक्टकल का पुन�नर्धार्रण 
सभी छात्रों को केवल �दए गए कायर्क्रम के दौरान पै्रिक्टकल पर�क्षा / प�रयोजना मूल्यांकन में 
उपिस्थत होना आवश्यक है। �कसी भी कारण से पर�क्षा के �दन अनुपिस्थत रहने वाले छात्र क� 
पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन को भी केवल अ�धसू�चत �त�थयों के दौरान पुन�नर्धार्�रत 
�कया जा सकता है। बोडर् द्वारा अनुसूची से परे �वशेष अनुम�त के �लए �कसी भी अनुरोध पर 
�वचार नह�ं �कया जाएगा। 

य�द छात्र वतर्मान सत्र के �लए पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन आ�द में अनुपिस्थत 
है, तो छात्र को ऑनलाइन प्रणाल� में "अनुपिस्थत" के रूप में �चिह्नत �कया जाना है। ऐसे मामलों 
में, जहां कोई छात्र पर�क्षा के �दन �कसी भी कारण से अनुपिस्थत रहता है और उसक� पै्रिक्टकल 
पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन एक अलग तार�ख को आयोिजत �कया जाना है, उसे "अनुपिस्थत" के 
बजाय "पुन�नर्धार्�रत" के रूप में �चिह्नत �कया जाएगा। �वद्यालय को केवल उपरोक्त अनुसूची के 
दौरान "र�-शेड्यूल्ड" के रूप में �चिह्नत छात्रों के संबंध में पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन को 
�फर से आयोिजत करने क� अनुम�त द� जाएगी। 

29.  अन्य सामग्री 
�नम्न�ल�खत सामग्री/दस्तावेजों का प्रारूप डाउनलोड के �लए �वद्यालय लॉग-इन के �लकं में और 
संबं�धत बाह्य पर�क्षक को उसके आगमन पर सौंपने के �लए प्रदान �कया जाएगा: 

क) �कसी भी बच ेहुए �वषय पर�क्षा के उपयोग के �लए मैनुअल प्राप्तांक सूची। बाह्य पर�क्षकों 
द्वारा प्राप्तांक सूची भेजने के �लए नमूना �लफाफा। 

30.  पै्रिक्टकल के �लए उ�र पुिस्तका 
यह सु�निश्चत �कया जाएगा �क क्षेत्रीय कायार्लयों द्वारा प्रदान क� जाने वाल� पै्रिक्टकल उ�र 
पुिस्तकाओं का उपयोग केवल पै्रिक्टकल पर�क्षा में �कया जाता है। यह सु�निश्चत �कया जाना 
चा�हए �क पर�क्षक पै्रिक्टकल उ�र पुिस्तकाओं में सभी प्र�विष्टयों को सावधानीपूवर्क और सह� ढंग 
से पूरा करता है। 



31.  �शक्षकों को ड्यूट� से सेवामुक्त करना 
छात्रों क� पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन आयोिजत करने के अलावा, प्रत्येक �वद्यालय अन्य 
�वद्यालयों में पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन के �लए बोडर् द्वारा प्र�त�नयुक्त 
अपने पीजीट� क� सेवामुक्त करना भी सु�निश्चत करेगा ता�क यह सु�निश्चत �कया जा सके �क 
पै्रिक्टकल पर�क्षा क� पूर� प्र�क्रया �नधार्�रत समय के भीतर पूर� हो गई है। पर�क्षकों के रूप में 
�नयुक्त �शक्षकों को कायर्मुक्त न करने पर गंभीरता से �वचार �कया जाएगा और बोडर् के संबद्धता 
और पर�क्षा उप-�नयमों के अनुसार दोषी �वद्यालयों के �खलाफ दंड के प्रावधान लागू �कए जाएंगे। 

32.  पहचान का सत्यापन 
पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन के दौरान, �वद्यालय के प्रधानाचायर् बाह्य 
पर�क्षक, पयर्वेक्षक और छात्रों क� पहचान का सत्यापन करेंगे। बाह्य पर�क्षकों, पयर्वेक्षकों और छात्रों 
को पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन के दौरान अपने आ�धका�रक पहचान पत्र ले 
जाने और उन्हें �प्र�ंसपल के समक्ष प्रस्तुत करने क� आवश्यकता होती है। 

 

संलग्नक: 

प�र�शष्ट-I कमर्चा�रयों का स्तर और पा�रश्र�मक क� दरें  

प�र�शष्ट-II पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन आयोिजत करने क� प्र�क्रया। 

प�र�शष्ट-Ill  बैच बनाने और कक्षा - XII के �लए पै्रिक्टकल पर�क्षा / प्रोजके अल्टनर्ल असेसमेंट अकं 
अपलोड करने के �लए �वस्ततृ चरण। 

प�र�शष्ट-IV कक्षा-X के �लए आंत�रक मूल्यांकन के अकं अपलोड करने के �लए �वस्ततृ चरण। 

  



प�र�शष्ट-I 

कमर्चा�रयों का स्तर, पै्रिक्टकल पर�क्षकों के �लए पा�रश्र�मक क� दरें और ऑनलाइन �बल जमा करने के 
संबंध में �व�वध �नद�श 

सहायक स्टाफ को नीच े�दए गए ब्यौरे के अनुसार सहायता के �लए तैनाती/उपयोग करने क� अनुम�त द� 
गई है। पै्रिक्टकल पर�क्षाओं/प�रयोजना आकलन के संचालन में पर�क्षक: - 

 क्र .सं.  �वषय/कतर्व्य अनुमेय सहायक का�मर्क 
(क)  भौ�तक�, रसायन �वज्ञान, जीव�वज्ञान, भूगोल,  

गहृ �वज्ञान 
01 सहायक अधीक्षक 
01 प्रयोगशाला सहायक 
01 प्रयोगशाला वाहक 

(ख)  कंप्यूटर �वषय (कंप्यूटर लैब शा�मल) 01 सहायक अधीक्षक 
01 प्रयोगशाला सहायक 
01 प्रयोगशाला वाहक 

(ग)  संगीत और नतृ्य 01 इंस्�मेंट प्लेयर 
01 संगीत/नतृ्य कक्ष हेल्पर 

(घ)  अन्य �वषय 01 सहायक अधीक्षक 
01 प्रयोगशाला वाहक 

(ङ)  स्वच्छता/सफाई 01 स्वच्छता/सफाई कमर्चार� प्र�त�दन 
सहायक का�मर्क के �लए पा�रश्र�मक क� दरें  

(च)  सहायक अधीक्षक रुपए 200/- प्र�त�दन 
(छ)  प्रयोगशाला सहायक रुपए 200/- प्र�त�दन 
(ज)  प्रयोगशाला वाहक रुपए 200/- प्र�त�दन 
(झ)  इंस्�मेंट प्लेयर रुपए 200/- प्र�त�दन 
(ञ)  संगीत/नतृ्य कक्ष हेल्पर रुपए 200/- प्र�त�दन 
(ट)  स्वच्छता/सफाई कमर्चार� रुपए 200/- प्र�त�दन 

बाह्य पर�क्षकों के �लए पा�रश्र�मक क� दरें  
(ठ)  ल�लत कला रुपए 25/- प्र�त छात्र 

(प्र�त पर�क्षक 500/- के न्यूनतम भुगतान के 
अध्यधीन) 
रुपए 250/- और वाहनIजलपान/ अन्य शुल्क 

(ड)  अन्य सभी �वषयों में पै्रिक्टकल घटक या 
प�रयोजना घटक है 

रुपए 15/- प्र�त छात्र 
(प्र�त पर�क्षक रुपए 300/- के न्यूनतम 
भुगतान के अध्यधीन) 
रुपए 250/- वाहन ओर / जलपान/अन्य शुल्क 

�वद्यालयों/कें द्रों को देय प्रभारों क� दरें  
(ढ)  पै्रिक्टकल घटक वाले �वषय रुपए 15 /- प्र�त छात्र 
(ण)  प�रयोजना घटक वाले �वषय रुपए 05 /- प्र�त छात्र 

पा�रश्र�मक क� दरें एफया पयर्वेक्षक 



(त)  पे्रक्षण 
(य�द बोडर् द्वारा �नयुक्त �कया जाता है) 

पा�रश्र�मक रुपए 500/- प्र�त�दन और 
वाहन/जलपान/अन्य शुल्क रुपए 250/- 
प्र�त�दन 

पै्रिक्टकल पर�क्षाओं से संबं�धत सभी भुगतान केवल एक�कृत भुगतान प्रणाल� (आईपीएस) के माध्यम से 
�कए जाएंगे। 
आईपीएस में समय पर �ववरण प्रस्तुत करना सु�निश्चत करने के �लए �वद्यालय सभी पदा�धका�रयों के 
बैंक खाते का �ववरण अ�ग्रम रूप से एकत्र कर सकते हैं 
  



प�र�शष्ट-II 

रैिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन संचालन के �लए प्रणाल�/प्र�क्रया 

)1( बोडर् द्वारा प्रदान �कए गए पै्रिक्टकल प्रयोगों क� सूची से पै्रिक्टकल प्रयोगों का चयन बाह्य और 
आंत�रक दोनों पर�क्षकों क� सहम�त के माध्यम से �कया जाना चा�हए। 

(2) मौ�खक पर�क्षा के �लए प्रश्न दोनों पर�क्षकों द्वारा पूछे जाने चा�हए और या तो उस प�रयोजना से 
संबं�धत होना चा�हए िजसे छात्र ने तैयार �कया है या पै्रिक्टकल पर�क्षा हाथ में है। 

(3) सामान्य प्रकृ�त के प्रश्नों से बचना चा�हए। 
(4) जांच प�रयोजनाएं �वशेष रूप से वे जो छात्र क� ओर से काफ� मात्रा में प्रयास और मौ�लकता �दखाते 

हैं, उन्हें उपयुक्त उच्च अकं प्राप्त करने चा�हए, जब�क एक �नय�मत या रू�ढ़वाद� प्रकृ�त क� 
प�रयोजना को केवल औसत दज� के अंक प्राप्त करने चा�हए। 

(5) अंकों के मूल्यांकन और प्राप्तांक में, प्राप्तांक योजना का सख्ती से पालन करें जो पर�क्षा के समय 
पर�क्षकों/�वद्यालयों को प्रदान �कए गए पै्रिक्टकल/प्रयोगों क� सूची में द� गई है। 

(6) व्यिक्तगत छात्रों को �दए जाने वाले अंकों पर आम सहम�त तक पहंुचने के �लए हर संभव प्रयास 
�कया जाना चा�हए । य�द चचार् के बाद भी एक या दो अंकों का अंतर बना रहता है, तो औसत अंक 
�दए जाने चा�हए। इस �नयम से कोई �वचलन नह�ं होना चा�हए। 

(7) प्रयोगशाला, मौ�खक पर�क्षा, प�रयोजना और पै्रिक्टकल के �लए �दए गए अंकों को कुल अंकों के 
साथ �रकॉडर् उ�र पुिस्तका पर अलग से �दखाया जाना चा�हए ता�क बाद में कोई ज�टलता उत्पन्न 
न हो। 

(8) �लकं पर कोई �भन्नात्मक अंक अपलोड नह�ं �कया जाना चा�हए, य�द �न�दर्ष्ट अकंों के कुल में एक 
अंश है तो इसे अगले पूणर् संख्या में बढ़ाया जाना चा�हए। उदाहरण के �लए, य�द कोई छात्र 25.5 
अंक प्राप्त करता है, इसे प्राप्तांक सूची में 26 के रूप में दजर् �कया जाना चा�हए। 

(9) य�द पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन में �कसी भी पर�क्षक द्वारा अ�नय�मतताएं 
पाई जाती हैं, तो उसे पर�क्षक क� �रपोटर् में शा�मल �कया जाना चा�हए और इसे तीन �दनों के 
भीतर संबं�धत क्षेत्रीय कायार्लय के सहायक/अवर स�चव (गोपनीय) को ई-मेल या फैक्स और स्पीड 
पोस्ट के माध्यम से पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन का भेजा जाना चा�हए । 

(10)  पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के अंक मूल्याकंन समाप्त होने के तुरंत बाद आंत�रक और 
बाह्य पर�क्षकों द्वारा �दए गए �लकं पर एक साथ अपलोड �कए जाएंगे। अंक पर�क्षा क� तार�ख पर 
और उस �वद्यालय से अपलोड �कए जाने चा�हए जहा ंबाह्य पर�क्षक द्वारा उ�चत प्र�क्रया/चरणों का 
पालन करते हुए पै्रिक्टकल पर�क्षा आयोिजत क� जाती है। 

(11) पै्रिक्टकल / प्रोजके्ट माक्सर् ऑनलाइन अपलोड करने के बाद, प्राप्तांक सूची (ओं) क� हाडर् कॉपी 
तैयार क� जाती है, िजन पर दोनों पर�क्षकों- आंत�रक और बाह्य द्वारा हस्ताक्षर �कए जाने चा�हए। 
हाडर् कॉपी पर अंकों में कोई सुधार नह�ं �कया जाएगा। बाह्य पर�क्षक द्वारा 

�व�धवत मुहरबंद प्राप्तांक सूची क� एक प्र�त, उस संस्थान के प्रधानाचायर्/प्रमुख को सौंप द� जाएगी, 
िजसके छात्र क� पै्रिक्टकल पर�क्षा / प�रयोजना मूल्याकंन उ�र पुिस्तकाओं के साथ बाह्य पर�क्षक 
द्वारा आयोिजत क� गई है। 

(12) �वद्यालय तुरंत उ�र पुिस्तकाएं संबं�धत क्षते्रीय कायार्लय को भेजेगा । बाह्य पर�क्षक से प्राप्त उ�र 
पुिस्तकाएं, �वद्यालय के प्रधानाचायर् द्वारा बी�मत /पंजीकृत पासर्ल द्वारा भेजी जानी चा�हए। 



स्थानीय �वद्यालयों के मामले में , उ�र पुिस्तकाएं व्यिक्तगत रूप से बोडर् के कायार्लय में �वत�रत 
क� जा सकती हैं। पै्रिक्टकल/प्रोजेक्ट पर�क्षा क� उ�र पुिस्तकाओं को सीबीएसई को भेजने से पहले 
क्र�मक रूप से व्यविस्थत �कया जाना चा�हए। 

(13) उ�र पुिस्तकाओं से संबं�धत �कसी भी मुद्दे के मामले में इसे तुरंत संबं�धत क्षते्रीय कायार्लय को 
सू�चत �कया जा सकता है। सादे टेबल पेपर/ड्राइंग शीट/ग्राफ शीट के मामले में, य�द उपलब्ध नह�ं है 
या सीबीएसई द्वारा भेजा जाता है तो �वद्यालय से इसक� व्यवस्था क� जा सकती है। 

(14) य�द उ�र पुिस्तका से प्राप्तांक सूची में अंकों को ले जाने में गलती देखी जाती है या य�द उ�र 
पुिस्तकाओं पर शब्दों और आंकड़ों में अंतर होता है या प्राप्तांक सूची में गलत रोल नंबर के �खलाफ 
पोस्ट �कया जाता है, तो पर�क्षकों, क� गई गल�तयों के कारण कटौती संबं�धत पर�क्षक से मानदंडों 
के अनुसार क� जाएगी जो पूर� रा�श तक बढ़ सकती है। 

(15) पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन के संबंध में सभी अनुदेशों/प्रावधानों का कड़ाई से 
पालन �कया जाना चा�हए। �कसी भी �वचलन के कारण लागू �नयमों के अनुसार चूक करने वाले 
संस्थान/पर�क्षक के �खलाफ कारर्वाई क� जा सकती है। 
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प�र�शष्ट-III 

�वस्ततृ चरण 
अंकों का बैच �नमार्ण और अपलोड करना 
पै्रिक्टकल पर�क्षा / प�रयोजना आकलन 

कक्षा XII 

1. सीबीएसई क� वेबसाइट https://cbse.gov.in पर जाएं और आइकन "पर�क्षा संगम" पर िक्लक करें 

2. "पर�क्षा संगम" पोटर्ल में प्रवेश करने के बाद, "�वद्यालय" �लकं के माध्यम से 
पै्रिक्टकल/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन अकं अपलोड करने के �लए �लकं पर जाएं और �फर "पर�क्षा 
ग�त�व�धयां" पर जाएं। 

3. अब लॉग-इन करने के �लए लॉग/पंजीकरण के �लए उपयोग �कए जाने वाले अपने �वद्यालय के मौजूदा 
के्रडें�शयल दजर् करें। 

4. एक मुख्य मेनू खुल जाएगा िजसमें आपके �वद्यालय का �ववरण �व�भन्न मेनू �वकल्पों और चरणों के 
साथ �दखाया जाएगा जैसा �क नीच े�दखाया गया है: 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. प्र�क्रया शुरू करने के �लए , "CREATE BATCH" �लकं पर िक्लक करें।चुनें �क यह आंत�रक या 
बाह्य �वषय है या नह�ं. ड्रॉपडाउन से उस �वषय का चयन करें िजसके �लए बैच बनाया जाना है। बाह्य 
और आंत�रक पर�क्षकों का आवश्यक �ववरण दजर् करें और "सब�मट" बटन पर िक्लक करें। चय�नत 
�वषय के �लए पंजीकृत (अ�धकतम) 30 छात्रों क� एक सूची �दखाई देगी। 

"इस बैच क� पुिष्ट करें" बटन पर िक्लक करें, एक बैच आईडी प्रद�शर्त होगी, कृपया इसे नोट करें। 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
सबसे पहल,े "FUNCTIONARIES" �वकल्प पर िक्लक करके पदा�धका�रयों का मास्टर बनाएं। आप 
प्रैिक्टकल पर�क्षा के अ�धकार� जसै ेसहायक अधीक्षक/प्रयोगशाला सहायक/प्रयोगशाला वाहक जोड़ सकते हैं 
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BATCH CREATION 
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सभी �वषयों में आंत�रक पर�क्षक का नाम दजर् करना अ�नवायर् है। बाह्य पर�क्षक का नाम कम्पयूह होगा; 
उन �वषयों में प्रवेश �कया गया है िजनमें बोडर् द्वारा �नयुक्त �कए जाने के �लए बाह्य पर�क्षक को �नयुक्त 
�कया गया है। 

यह ध्यान �दया जा सकता है �क बैच केवल सीबीएसई से बाह्य पर�क्षकों के �ववरण प्राप्त होने के बाद ह� 
बनाए जाएंगे, वह भी बाह्य पर�क्षक से पै्रिक्टकल/प्रोजके्ट मूल्यांकन के संचालन के �लए उनक� उपलब्धता 
के बारे में पुिष्ट करने के बाद। 

6. पै्रिक्टकल/प्रोजेक्ट अल्टनर्ल असेसमेंट के संचालन के बाद, "अपलोड माक्सर्" मेनू �वकल्प पर िक्लक करें। 
�पछले चरण में बनाई गई बैच आईडी ड्रॉप-डाउन मेनू में �दखाई जाएगी। 

उपयुक्त बैच का चयन करें; बाह्य पर�क्षक �ववरण में �बल्कुल वैसा ह� दें जसैा �क बैच �नमार्ण के 
दौरान �दया गया है। 

य�द पयर्वेक्षक ड्यूट� के �लए उपिस्थत है, तो �वद्यालय पयर्वेक्षक का नाम भी दजर् करेगा और 
पयर्वेक्षक के ओए�सस आवं�टत �शक्षक-आईडी को दजर् करेगा, य�द कोई पयर्वेक्षक मौजदू नह�ं है तो 
एनए दजर् करें। �वद्यालय संबं�धत बैच के पै्रिक्टकल/प�रयोजना मूल्यांकन के संचालन क� तार�ख भी 
दजर् करेगा। पै्रिक्टकल पदा�धका�रयों का चयन करें और "सब�मट" बटन पर िक्लक करें। 

चय�नत बैच के सभी छात्रों क� एक सूची अकं दजर् करने के �लए एक कॉलम के साथ आएगी। 

सह� अंक भरें [अंकों के साथ O (शून्य} उपसगर् न करें], चय�नत �वषय के �लए अंकों क� वैध सीमा को 
ध्यान में रखते हुए, या ड्रॉपडाउन से "अनुपिस्थत" चुनें, और "पूवार्वलोकन" पर िक्लक करें। 

पर�क्षक को दजर् �कए गए अंकों क� पुिष्ट के �लए दजर् �कए गए अंकों का पूवार्वलोकन �मलेगा। 

न्यूनतम अंक से कम अकं प्राप्त करने वाले छात्रों को  रंग, अनुपिस्थत �चिह्नत 
छात्रों को पीले रंग में �दखाया जाएगा । 

 

 



 
 

7. य�द सभी अंक सह� पाए जाते हैं और दोनों पर�क्षकों को �वश्वास है �क �कसी सुधार क� आवश्यकता 
नह�ं है तो "अंक को अ�ंतम रूप दें" पर िक्लक करें अन्यथा अंकों को अपडेट करने/बदलने के �लए 
"प�रवतर्न करें" पर िक्लक करें। 

एक बार जब आप "अंक को अं�तम रूप दें" पर िक्लक करते हैं, तो पुिष्ट के �लए पूछने वाला एक 
पॉप-अप �दखाई देगा। 

य�द आप अंक बदलना चाहते हैं, तो रद्द करें पर िक्लक करें या पुिष्ट करने के �लए ओके पर िक्लक 
करें; सभी दजर् �कए गए अकं जमा कर �दए जाएंगे और बाद में बदले नह�ं जा सकते। 

8. अं�तम रूप देने के बाद, "�प्रटं प्राप्तांक सूची" �लकं पर िक्लक करें। 

एक पेज सभी बैच आईडी के साथ �दखाई देगा िजसके �लए डेटा को अं�तम रूप �दया जा रहा है। 

उपयुक्त बैच का चयन करें; बाह्य पर�क्षक �ववरण भरें, जैसा �क बैच �नमार्ण के दौरान �दया गया था, 
और सब�मट पर िक्लक करें। 

य�द सभी �ववरण सह� हैं, तो चय�नत बैच में छात्रों क� एक प्राप्तांक सूची सामने आएगी। आंत�रक 
और बाह्य दोनों पर�क्षकों (य�द लागू हो) के �लए उ�चत स्थानों पर हस्ताक्षर करने के �लए पषृ्ठ का 
�प्रटं-आउट लें। 

9. प्राप्तांक सू�चयों को सील करने से पहले, हस्ताक्ष�रत प्राप्तांक सू�चयों को स्कैन �कया जाना चा�हए और 
पीडीएफ फाइल के रूप में सहेजा जाना चा�हए। 

प्राप्तांक सू�चयों क� स्कै�नगं के �लए एक उ�चत टेबलटॉप स्कैनर का उपयोग �कया जाएगा और 
पीडीएफ फाइलों को स्कैन करने और तैयार करने के �लए मोबाइल फोन के उपयोग से बचा जाएगा। 

स्कैन क� गई प्राप्तांक सू�चयों को "प्राप्तांक सूची अपलोड करें" �वकल्प का उपयोग करके अपलोड �कया 
जाना है। 

सह� बैच-आईडी के �खलाफ प्राप्तांक सूची को ठ�क से अपलोड करने के �लए ध्यान रखा जाएगा। 

10. �व�धवत हस्ताक्ष�रत और मुहरबंद प्राप्तांक-सूची का �प्रटंआउट �रकॉडर् के �लए �वद्यालय के प्रमुख को 
सौंपा जाना है। 

11. प्राप्तांक सूची के �प्रटंआउट क� एक प्र�त बाह्य पर�क्षक या �वद्यालय द्वारा क्षते्रीय कायार्लय को 
भेजने क� आवश्यकता नह�ं है। 
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12. प्रयोगशाला छ�व अपलोड करना: �वद्यालय को छात्रों और बाह्य/आंत�रक पर�क्षक को कवर करने 
वाल� िजयो-टैग लैब छ�व अपलोड करने क� आवश्यकता है। 

 

पै्रिक्टकल/प्रोजेक्ट/आईए अंक 

अपलोड (कक्षा 12) 
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13. अपलोड �कए गए और लं�बत बैचों को उत्पन्न करने के �लए "चेक स्टेटस" �वकल्प पर िक्लक करें 
अपलोड करना। 
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14. बाह्य पर�क्षक को पीआर इंटआउट लेने के बाद �सस्टम से लॉग आउट करना नह�ं भूलना चा�हए। 

15. बाह्य पर�क्षक को �नम्न�ल�खत बातों को ध्यान में रखना चा�हए: 

(क) बैच �नमार्ण, 

(ख) अंक अपलोड करना, 

(ग) प्राप्तांक सूची तैयार करना 

(घ) �लफाफे में प्राप्तांक सूची क� सी�लगं 

 

संबं�धत/उपरोक्त ग�त�व�धयों को केवल बाह्य पर�क्षक द्वारा स्वयं �कया जाना चा�हए। 

नोट: प्र�क्रया को अं�तम रूप देने और पूरा होने के बाद अंकों में कोई बदलाव क� अनुम�त नह�ं है, इस�लए 
अपलोड �कए गए �वषय के पै्रिक्टकल अकंों क� शुद्धता सु�निश्चत करने के �लए दोनों पर�क्षकों का उ�चत 
ध्यान देने क� आवश्यकता है। 

  

 
 



प�र�शष्ट-IV 

�वस्ततृ चरण  
अंकों को अपलोड करना  

व्यावहा�रक पर�क्षा/प�रयोजना/आंत�रक आकलन  
कक्षा-X 

1. दसवीं कक्षा के �लए पै्रिक्टकल पर�क्षा/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन �वद्यालय स्तर पर ह� आयोिजत 
�कए जाने हैं। 

2. "पर�क्षा संगम" पोटर्ल में प्रवेश करने के बाद, "�वद्यालय" �लकं के माध्यम से 
पै्रिक्टकल/प�रयोजना/आंत�रक मूल्यांकन अकं अपलोड करने के �लए �लकं पर जाएं और �फर "पर�क्षा 
ग�त�व�धयां" पर जाएं। 

अब लॉग इन करने के �लए लॉग/पंजीकरण के �लए उपयोग �कए जाने वाले अपने �वद्यालय के मौजूदा 
के्रडें�शयल दजर् करें। 

3. �वद्यालय सभी पंजीकृत छात्रों क� सूची वाल� एक एक्सेल फ़ाइल डाउनलोड करने में सक्षम होगा। 

4. �वद्यालय एक्सेल शीट क� संरचना में कोई बदलाव �कए �बना प्रत्येक उम्मीदवार को �दए गए डेटा और 
अंकों को दजर् करेगा। 

5. एक्सेल शीट में प्र�विष्टयां करने के बाद, �वद्यालय सावधानीपूवर्क क� गई प्र�विष्टयों क� जाचं करेगा 
और वेब-पोटर्ल पर �न�दर्ष्ट स्थान पर एक्सेल अपलोड करेगा 

6. य�द सभी अंक सह� पाए जाते हैं तो �वद्यालय "अंक को अं�तम रूप दे" पर िक्लक करेगा। य�द 
अपलोड �कए गए अंकों में कोई गलती देखी जाती है, तो �वद्यालय केवल एक-एक करके डेटा को 
संपा�दत करने में सक्षम होगा। 

एक बार जब �वद्यालय "FINALIZE MARKS" पर िक्लक कर देता है, तो पुिष्ट के �लए पूछने वाला 
एक पॉप-अप �दखाई देगा। 

य�द �वद्यालय कोई बदलाव करना चाहता है, तो रद्द पर िक्लक करें अन्यथा पुिष्ट करने के �लए 
ओके पर िक्लक करें; सभी दजर् �कए गए अकं जमा कर �दए जाएंगे और बाद में बदले नह�ं जा सकते। 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. फाइनल होने के बाद �वद्यालय प्राप्तांक सूची �प्रटं कर सकेगा 

 
ONLINE UPLOADING OF INTERNAL ASSESSMENT/PRACTICALDATA FOR CLASS X 

� CENTRAL BOARD OF SECONDARY EDUCATION 
 

INTERNAL ASSESSMENT / PRACTICAL MARKS UPLOADING 
 

ADFOLLOWINGlk'PORTANT INSlRUCTIONS SEF"ORE VOU TAAT 

1. Click. on the DownlOdd �ullon �OOvt: to downlQild emplf it:;,,cel hie.Excel me will hmre only tho:1e ::iul1jcc.t� whcrnvc, 111tomal as:sc=:smcnt/pm�llcal i�oppl>C.lblo. 
2. Downloaded filf! will have both internal assessment and practical marks suhjecls. 
3. Enter the Internal Assessment marks agalnst the subJeCtof In1emal assessment and prac1,ca1 marks aga111s1the prac1,ca1 mmks subjec1. 
4. Valid marks ror subiects havmg Internal Assessment 1s out of 20 and for subJects navmg practical is as per th.e1r practical marks component. 
5. Enter Pracl1cal+lnternal Assessmem (summlfl9 both marks) marks forMUSICand PAINTINGsub;eci(s). 
6. Entor valid Marks or AB (for absent) m Yellow marked coJumn ,n excel fi!e against each subject 
7. Mark:s should not be entered in dec1m�1,t must be m mteg:e-r only. 
8 Oo not cllange the subJecr code or enter a new sub;ect m the excel file 
9 Generate the CHECKLIST and check 11throughly before FINALISATION 

10 In case of correction. you can use EDIT DATA option in REVIEW DATA above. 
11. Do no! edit any other info�tion :apan from Marks 

�heckl�t mus:t b�throughly checked before finallsatian of d2ta, as NO MOOIFCCATION ISPOSSIBLE AFTER THAT. 
ITT case of correction/modification, you an use REVIEW DATA option, however modification is not possible after FINALISATION of data. 

ormatof downloadid file musl nol be chlftged. 

 



8. �वद्यालय में स्ट्रांग रूम में एक सुर�क्षत लॉकर में प्राप्तांक सूची (ओं) क� �व�धवत सीलबंद प्र�तयां 
रखेगा। इन प्राप्तांक सू�चयों को क्षते्रीय कायार्लयों को भेजने क� आवश्यकता नह�ं है। प�रणाम क� 
घोषणा के बाद प्राप्तांक सू�चयों को एक वषर् तक सुर�क्षत �हरासत में रखा जाएगा। 

�टप्पणी: 

प्र�क्रया को अं�तम रूप देने और पूरा होने के बाद अंकों में कोई प�रवतर्न क� अनुम�त नह�ं है, इस�लए 
अपलोड �कए गए अंकों क� शुद्धता सु�निश्चत करने के �लए उ�चत ध्यान देने क� आवश्यकता है। 

 


