
सीबीएसई/समन्वय (PUBD)/1/2022/प्रैक्टिकल/ई-71926                             27.12.2022 

परिपत्र 

बोर्ड की पिीक्षा उपक्वक्ियों/ अध्ययन योजनाओं के प्राविानों के अनुसाि बोर्ड द्वािा प्रैक्टिकल पिीक्षाए/ंपरियोजना/आंतरिक आकलन 

प्रत्येक वर्ड आयोक्जत ककए जात ेहैं।  

क्नर्देशों में एकरूपता लान ेऔि कायड में सुगमता के क्लए बोर्ड द्वािा "प्रैक्टिकल पिीक्षाओं/परियोजना/आतंरिक आकलन के संचालन के 

क्लए कर्दशाक्नर्देश औि मानक सचंालन प्रकययाएं" तैयाि की गई हैं। 

तर्दनुसाि, प्रैक्टिकल पिीक्षाओं/परियोजना/आतंरिक आकलन के क्लए कर्दशाक्नर्देश औि मानक प्रचालन प्रकययाएं सभी संबंक्ितों की 

जानकािी औि आवश्यक कािडवाई के क्लए इसके साथ संलग्न हैं। 

हस्ता/-  

(र्ॉ. सयंम भािद्वाज) 

पिीक्षा क्नयतं्रक  

 

प्रक्त: वेब एर्क्मन को सीबीएसई की वेबसाइि पि अपलोर् किने के अनिुोि के साथ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



कक्षा X औि XII के क्लए  

प्रकै्टिकल पिीक्षाएं/परियोजना/आतंरिक आकलन के सचंालन हते ुकर्दशाक्नर्दशे औि मानक प्रचालन प्रकययाएं  
 

सीबीएसई द्वािा क्निाडरित अध्ययन योजना/ पिीक्षा उपक्वक्ि में कर्दए गए प्राविानों के अनुसाि सभी क्वद्यालयों द्वािा प्रैक्टिकल पिीक्षाएं/ 

परियोजना/ आंतरिक आकलन आयोक्जत ककए जाते हैं।   

कक्षा-X औि XII में प्रैक्टिकल, प्रोजेटि औि आंतरिक आकलन घिक का सही औि समय पि आकलन परिणाम घोक्र्त किने की र्दकृ्ि से अत्यंत 

महत्वपूणड है। यह र्दखेा गया ह ैकक कुछ क्वद्यालय गंभीि गलक्तयााँ कि िहे हैं औि बोर्ड से परिणाम घोक्र्त होने के बार्द उसे बर्दलने का अनुिोि कि िहे 

हैं। इसक्लए, क्वद्यालयों को क्नर्दशे कर्दया जा िहा है कक वे यहां कर्दए गए क्नर्दशेों का पालन किें टयोंकक सीबीएसई द्वािा अपलोर् ककए गए अंकों को 

बर्दलने के क्लए कोई भी अनुिोि ककसी भी ढंग से स्वीकाि नहीं ककया जाएगा। 

सीबीएसई ने क्वर्यवाि पाठ्ययम क्निाडरित ककया ह ै औि अक्िकांश क्वर्यों में 2 या 3 आकलन घिक हैं – क्सद्ांत (थ्योिी) औि 

प्रैक्टिकल/परियोजना/आंतरिक आकलन। पाठ्ययम में थ्योिी प्रश्न पत्र औि प्रैक्टिकल/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन के क्लए अक्िकतम अंकों का अलग–

अलग/क्वस्तृत क्वविण भी शाक्मल ह।ै 

1. सामान्य  

प्रैक्टिकल पिीक्षाएाँ/ परियोजना/ आंतरिक आकलन सीबीएसई की शैक्षक्णक शाखा की वेबसाइि 

https://cbseacademic.nic.in पि कर्दए गए संबंक्ित शैक्षक्णक सत्र के प्रैक्टिकल औि प्रैक्टिकल पाठ्यक्वविण के  

कर्दशाक्नर्दशेों/ ब्यौिे के अनुसाि आयोक्जत ककया जाएगा। 

क्वद्यालय औि पिीक्षक पाठ्ययम र्दस्तावेज़ से प्रत्येक क्वर्य के अक्िकतम अंकों को जांच लें औि पूिी तिह अवगत हो जाएं। 

2. आयोजन की क्तक्थ  

प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन के आयोजन की सामान्य क्तक्थयां क्नम्नानुसाि होंगी: 

शीतबद् स्कूल 15 नवंबि  से  14 कर्दसंबि 

क्नयक्मत सत्र क्वद्यालय 1 जनविी  से 14 फिविी 
   

यकर्द आवश्यक हो, तो ककसी क्वशरे् सत्र के र्दौिान प्रैक्टिकल पिीक्षा/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन आयोक्जत किने की अवक्ि में ककसी भी 

बर्दलाव की सूचना बोर्ड द्वािा र्दी जाएगी। 

       बोर्ड द्वािा क्तक्थयों को आगे बढ़ाने पि क्वचाि नहीं ककया जाएगा। 

3. अकं अपलोर् किन ेकी क्तक्थ   

सभी प्रैक्टिकल पिीक्षाओं/ प्रोजेटि/आंतरिक आकलन के अंक साथ-साथ अपलोर् ककए जाएंगे, जो पिीक्षा/आकलन के आयोजन की क्तक्थ स े

शुरू होंगे। 

अंकों को अपलोर् किने की प्रकयया संबंक्ित कक्षा के क्लए अंक्तम क्तक्थ तक पूिी की जाएगी। बोर्ड द्वािा क्तक्थयों के क्वस्ताि पि क्वचाि नहीं 

ककया जाएगा। 

 

4. त्ररुि मकु्त अपलोर् सकु्नक्ित किना 

अंक अपलोर् किते समय, क्वद्यालय, आंतरिक पिीक्षक औि बाह्य पिीक्षक (जैसा भी मामला हो) यह सुक्नक्ित किेंगे कक सही अंक अपलोर् 

ककए गए हैं टयोंकक अंक अपलोर् होने के बार्द अंकों में कोई सुिाि नहीं ककया जाएगा। 

क्वद्यालय औि पिीक्षक अंक र्दतेे/अपलोर् किते समय, सीबीएसई द्वािा जािी कर्दशा-क्नर्दशेों के अनुसाि प्रैक्टिकल/परियोजना/आंतरिक 

आकलन के क्लए आवंरित अक्िकतम अंकों को भी ध्यान में िखेंगे। 

5. क्नयक्मत छात्र  

कक्षा X औि XII की अभ्यथी सूची (एलओसी) के माध्यम से प्रायोक्जत क्नयक्मत छात्रों के क्लए प्रैक्टिकल पिीक्षाएं/परियोजना/आंतरिक 

आकलन, छात्र (छात्रों) की योग्यता/वास्तक्वक क्स्थक्त के आिाि पि आयोक्जत ककया जाएगा।  

ककसी भी क्वर्य में छात्रों की सूची से ककसी भी छात्र का नाम न होने की क्स्थक्त में क्वद्यालय तुिंत क्षेत्रीय कायाडलय से संपकड  किेंगे। 

6. प्राइविे छात्र  

प्राइवेि छात्रों के संबंि में प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन के अंक पिीक्षा उपक्वक्ि के अंतगडत बोर्ड की नीक्त के अनुसाि 

प्रर्दान ककए जाएंगे। यकर्द प्रैक्टिकल पिीक्षा/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन पुन: आयोक्जत ककया जाना ह ैतो वह भी पिीक्षा उपक्वक्ि के अंतगडत 

बोर्ड की नीक्त के अनुसाि ककया जाएगा। 

7. कोक्वर् प्रोिोकॉल औि अन्य सचंािी िोग 

https://cbseacademic.nic.in/


प्रैक्टिकल पिीक्षा/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन किने वाले क्वद्यालय यह सुक्नक्ित किेंगे कक कें द्र/िाज्य सिकािों, स्थानीय क्नकायों औि अन्य 

सांक्वक्िक संगठनों के कोक्वर्  महामािी औि अन्य संचािी िोगों के प्रसाि की िोकथाम से संबंक्ित सभी क्नर्दशेों का पूिी तिह से पालन 

ककया जाए। 

भीड़ औि सामाक्जक र्दिूी से बचने के क्लए, क्वद्यालय छात्रों के समूह/बैच को प्रत्येक 15 छात्रों के उप-समूहों में क्वभाक्जत किने पि क्वचाि 

किें। 15 छात्रों का पहला उप समूह प्रयोगशाला कायड में भाग ले सकता ह ैजब र्दसूिा कलम औि कागजात का कायड कि िहा हो या इसके 

क्वपिीत यम में भी ककया जा सकता ह।ै 

8. अनकु्चत सािन  

पिीक्षा/आकलन के र्दौिान अनुक्चत लाभ उठाने के क्लए पिीक्षकों को ककसी भी तिह से प्रभाक्वत किने या ककसी अन्य अवांछनीय सािन 

का उपयोग किने के उद्देश्य से पिीक्षकों के साथ संवार्द किने या संवार्द किने का प्रयास किने वाले छात्रों को अनुक्चत सािनों का 

उपयोग/प्रयास किने के क्लए र्दोर्ी माना जाएगा। पिीक्षकों को ऐसे मामलों के बािे में पूिे तथ्यों/कागजातों/गवाहों के साथ तुिंत संबंक्ित 

क्षेत्रीय कायाडलय को रिपोिड किना आवश्यक है। 

9. प्रकै्टिकल पिीक्षा िद्द किन ेका बोर्ड का अक्िकाि 

यकर्द यह पाया जाता ह ैकक क्वद्यालयों द्वािा बोर्ड के क्नर्दशेों का अनुपालन नहीं ककया गया है, तो बोर्ड प्रैक्टिकल पिीक्षा को िद्द किने का 

अक्िकाि सुिक्क्षत िखता है। 

10. शीतबद् स्कूल 

शीतबद् क्वद्यालय भी इन कर्दशा-क्नर्दशेों के अनुरूप प्रैक्टिकल पिीक्षाएं/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन आयोक्जत किाएंगे। 

11. भुगतान  

ड्यूिी के क्लए तैनात सभी पर्दाक्िकारियों को भुगतान केवल एकीकृत भुगतान प्रणाली (IPS) के माध्यम से ककए जाने का प्रस्ताव है जब तक 

कक अन्यथा क्नर्दशे न कर्दया जाए। 

क्वद्यालय सभी रिकॉर्ड बनाए िखेंगे जैसे पिीक्षा/ आकलन के संचालन की क्तक्थयों, प्रत्येक बैच औि समूह में छात्रों की क्तक्थवाि संख्या, 

बाह्य पिीक्षकों औि ड्यूिी पि तैनात अन्य कमडचारियों के नाम, पिीक्षक संख्या/क्शक्षक-आईर्ी औि सभी पिीक्षकों/कमडचारियों के बैंक खात े

का क्वविण आकर्द। 

12. अकंों का प्रकिीकिण न किना 

प्रैक्टिकल पिीक्षाओं/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन में छात्रों को कर्दए गए अंकों का वही महत्व औि शुक्चता ह ै जो बोर्ड की वार्र्डक थ्योिी 

पिीक्षाओं में प्राप्त अंकों की होती ह ैऔि इसक्लए ककसी भी परिक्स्थक्त में इसका प्रकिीकिण छात्रों या ककसी भी व्यक्क्त के सामने नहीं ककया 

जाएगा।   

कक्षा – X : क्वक्शि क्नर्दशे 

13. बाह्य पिीक्षक की क्नयकु्क्त 

बोर्ड द्वािा र्दसवीं कक्षा के क्लए कोई बाहिी पिीक्षक क्नयुक्त नहीं ककया जाएगा। 

14. प्रकै्टिकल की उत्ति पकु्स्तका 

बोर्ड द्वािा र्दसवीं कक्षा के क्लए प्रैक्टिकल उत्ति पुक्स्तकाओं की आपूर्तड नहीं की जाएगी, क्वद्यालय स्वयं सािी व्यवस्था किेगा। 

प्रैक्टिकल/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन के बार्द छात्रों की उत्ति पुक्स्तकाओं को क्षेत्रीय कायाडलय में भेजने की आवश्यकता नहीं ह।ै 

कक्षा – XII : क्वक्शि क्नर्दशे 

15. बोर्ड द्वािा बाह्य पिीक्षकों की क्नयकु्क्त 

बोर्ड क्नर्र्दडि क्वर्यों में प्रैक्टिकल पिीक्षा औि परियोजना आकलन आयोक्जत किने के क्लए प्रत्येक क्वद्यालय में बाह्य पिीक्षकों की क्नयुक्क्त 

किेगा। 

क्वद्यालय प्राक्िकािी स्थानीय स्ति पि प्रकै्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन के सचंालन के क्लए बाह्य पिीक्षक की वैकक्पपक व्यवस्था 

किन ेके क्लए अक्िकृत नहीं हैं। प्रकै्टिकल पिीक्षा केवल बोर्ड द्वािा क्नयुक्त बाह्य पिीक्षक द्वािा ही आयोक्जत की जा सकती ह।ै 

अनुपलब्िता/अस्वीकृक्त/रिपोिड न किने आकर्द के कािण प्रैक्टिकल पिीक्षा के आयोजन में ककसी भी र्दिेी के सभी मामलों की सूचना संबंक्ित 

क्षेत्रीय कायाडलय को तुिंत र्दी जाएगी ताकक नए पिीक्षक की क्नयुक्क्त के क्लए क्षेत्रीय कायाडलय से आगे के आवश्यक क्नर्दशे प्राप्त हो सकें । 

16. बोर्ड द्वािा प्रके्षकों की क्नयकु्क्त 

बोर्ड प्रैक्टिकल पिीक्षाओं औि परियोजना आकलन के संचालन के प्रेक्षण के क्लए औि पिीक्षाओं/आकलन के क्नष्पक्ष संचालन को सकु्नक्ित 

किने के क्लए क्वद्यालयों में प्रेक्षकों की क्नयुक्क्त कि सकता है। प्रेक्षकों की सूची प्राप्त किने के क्लए क्वद्यालय संबंक्ित क्षेत्रीय कायाडलय से 

संपकड  किेंगे। 

17. बाह्य पिीक्षकों की उपक्स्थक्त/ उपलब्िता सकु्नक्ित किना 

क्वद्यालय बोर्ड द्वािा बाह्य पिीक्षक की क्नयुक्क्त के प्राविान के अनुसाि प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन के संचालन के सभी कर्दनों में 

बाह्य पिीक्षकों औि प्रेक्षकों की उपक्स्थक्त/उपलब्िता सुक्नक्ित किेगा। 

18. आतंरिक पिीक्षक की क्नयकु्क्त 



प्रैक्टिकल पिीक्षाओं/ परियोजना आकलन की नीक्त के अनुसाि एक बाह्य पिीक्षक के साथ-साथ एक आंतरिक पिीक्षक भी होगा। क्वद्यालय 

ऐसे सभी क्वर्यों में पयाडप्त अनुभव औि क्वशेर्ज्ञता वाले एक आंतरिक पिीक्षक की क्नयुक्क्त किेगा। क्वद्यालय के प्रिानाचायड द्वािा आंतरिक 

पिीक्षक की क्नयुक्क्त के क्लए पिीक्षक के पूणड क्वविण तथा उसके कतडव्यों एवं उत्तिर्दाक्यत्वों के साथ आर्दशे जािी ककया जायेगा। 

 

19. बाह्य पिीक्षक द्वािा प्रयोगशाला औि उपस्किों का क्निीक्षण 

क्वद्यालय के प्रिानाचायड / प्रमुख को प्रैक्टिकल पिीक्षाओं के क्लए प्रयोगशाला तैयाि किना अपेक्क्षत ह।ै बाह्य पिीक्षक पिीक्षा/ आकलन के 

आयोजन के कर्दन से कम स े कम एक कर्दन पहले क्वद्यालय की प्रयोगशाला का र्दौिा किेंगे ताकक उक्चत औि पयाडप्त 

उपकिण/उपस्कि/िसायन/अन्य आवश्यक सामग्री औि अन्य सभी व्यवस्थाओं आकर्द की उपलब्िता सुक्नक्ित की जा सके।  

ककसी भी कमी के मामले में, इसे प्रिानाचायड/क्वद्यालय के प्रमुख के व्यक्क्तगत ध्यान में लाया जाए जो ऐसी रिपोिड की गई कक्मयों को र्दिू 

किने की व्यवस्था किने औि उन्हें र्दिू किने के क्लए उत्तिर्दायी होंगे। 

20. बैच औि ग्रपु का आकाि 

क्वद्यालय हि क्वर्य में प्रत्येक 30 छात्रों के बैच बनाएगा। तर्दनुसाि, क्वद्यालय प्रैक्टिकल/परियोजना आकलन के बेहति प्रबंिन औि अंक 

अपलोर् किने के क्लए प्रत्येक बैच के 30 छात्रों का एक साथ प्रैक्टिकल/परियोजना आकलन किेंगे। 

 

बैच केवल सीबीएसई स ेबाह्य पिीक्षकों के क्वविण प्राप्त होन ेके बार्द ही बनाए जाएंगे, वह भी बाह्य पिीक्षक औि प्रके्षक (यकर्द बोर्ड द्वािा 

क्नयकु्त ककया गया हो) स ेप्रकै्टिकल/परियोजना आकलन के संचालन के क्लए उनकी उपलब्िता के बािे में पकु्ि किने के बार्द ककया जाएगा। 

बाह्य पिीक्षकों का क्वविण प्रणाली में लॉक कि कर्दया जाएगा औि इन पिीक्षकों द्वािा ही पिीक्षा/आकलन ककया जाना अपके्क्षत होगा। 
 

क्वद्यालय छात्रों के समूह/बैच को 15-15 छात्रों के उप समूहों में क्वभाक्जत किने पि क्वचाि कि सकते हैं। 15 छात्रों का पहला उप समूह 

प्रयोगशाला के कायड में भाग ले सकता ह ैजब र्दसूिा कलम औि कागजात का कायड कि िहा हो औि इसके क्वपिीत यम में भी ककया जा 

सकता ह ैलेककन पूिे बैच/30 छात्रों के समूह का प्रैक्टिकल/ परियोजना आकलन उसी कर्दन एक साथ पूिा ककया जाएगा औि पूिे बैच/गु्रप के 

अंक भी साथ में अपलोर् ककए जाएंगे।   

 

21. प्रकै्टिकल पिीक्षकों का नाम औि पिीक्षक सखं्या 

क्वद्यालय पिीक्षकों के सही नाम उद्िृत किेगा औि अपलोर् किेगा औि यह पिीक्षक के बैंक खाते में मौजूर्द नाम के समान होना चाक्हए। 

इसी तिह, क्वद्यालय यह सकु्नक्ित किेगा कक OASIS में आवरंित क्वक्शि क्शक्षक-आईर्ी का उपयोग पिीक्षक संख्या के रूप में ककया जाए। 

क्षेत्रीय कायाडलय OASIS आवंरित क्शक्षक-आईर्ी का उपयोग कत्तडव्यों का आवंिन किते समय पिीक्षक संख्या के रूप में  किेंगे। क्वद्यालयों 

के साथ-साथ पिीक्षकों के साथ प्रैक्टिकल पिीक्षक कतडव्यों के संबंि में सभी संचािों में पिीक्षक संख्या का स्पि रूप से उपलेख ककया जाएगा। 

22. सत्र में पिीक्षा/ आकलन का सचंालन  

क्नष्पक्ष औि उक्चत आकलन सुक्नक्ित किने के क्लए, यकर्द छात्रों की संख्या 30 से अक्िक है, तो प्रैक्टिकल  पिीक्षा/ परियोजना आकलन 

अक्नवायड रूप से एक कर्दन में र्दो या तीन सत्रों में आयोक्जत की जाएगी। यह ध्यान कर्दया जाए कक चूंकक बैच/समूह का आकाि 30 है, इसक्लए 

प्रत्येक बैच/समूह की पिीक्षा/आकलन एक साथ एक सत्र में आयोक्जत ककया जाएगा। 

लक्लत कलाओं के मामले में, प्रत्येक छात्र के संबंि में पिीक्षा/आकलन क्निपवार्द रूप से र्दो सत्रों में आयोक्जत ककया जाएगा। 

23. एप–ललंक के माध्यम स ेफोिोग्राफ अपलोर् किना  

क्वद्यालयों को पिीक्षा/आकलन के संचालन की तस्वीिें अपलोर् किनी होंगी। 

इस प्रयोजनाथड, प्रैक्टिकल पिीक्षा के र्दौिान प्रत्येक बैच का 01 समूह फोिोग्राफ अपलोर् किने के क्लए क्वद्यालयों को एप-ललंक प्रर्दान ककया 

जाएगा। ग्रुप फोिो में उस बैच/ग्रुप के सभी छात्र, बाहिी पिीक्षक, आंतरिक पिीक्षक औि प्रेक्षक  शाक्मल होंग।े फोिोग्राफ में सभी चेहिे स्पि 

रूप से कर्दखाई र्दनेे चाक्हए। 

फोिोग्राफ प्रयोगशाला में क्लया जाएगा जहां प्रैक्टिकल पिीक्षाएं आयोक्जत की जाएंगी औि फोिोग्राफ में प्रयोगशाला स्पि रूप से कर्दखाई 

र्दनेी चाक्हए। 

सॉफ्िवेयि में यह सुक्नक्ित ककया जाएगा कक अपलोर् की गई तस्वीिों को क्जयोिैग औि िाइम िैग ककया गया है; 

कुछ अन्य जानकािी जैसे बैच संख्या, कुल बैच, क्तक्थ औि समय आकर्द को भी ऐप/ललंक पि अपलोर् किने की आवश्यकता होगी। 

24. उपक्स्थक्त पत्रक  

प्रैक्टिकल पिीक्षा में उपक्स्थत होने वाले छात्रों का उपक्स्थक्त पत्रक संबंक्ित क्षेत्रीय कायाडलय द्वािा प्रत्येक क्वद्यालय को प्रर्दान ककए जान े

वाले प्रोफामाड में साविानी से भिा जाना चाक्हए। 

25. अनपुक्स्थत छात्रों के प्रकै्टिकल का पनुर्नडिाडिण 

सभी छात्रों को केवल कर्दए गए कायडयम के र्दौिान प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन में उपक्स्थत होना आवश्यक है। ककसी भी कािण स े

पिीक्षा के कर्दन अनुपक्स्थत िहने वाले छात्र की प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन को भी केवल अक्िसूक्चत क्तक्थयों के र्दौिान ही 



पुनर्नडिाडरित ककया जाएगा। क्निाडरित समय के अक्तरिक्त क्वशेर् अनुमक्त के क्लए बोर्ड द्वािा ककसी भी अनुिोि पि क्वचाि नहीं ककया 

जाएगा।  

यकर्द छात्र वतडमान सत्र के क्लए प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन आकर्द में अनुपक्स्थत िहता है, तो छात्र को ऑनलाइन 

प्रणाली में "अनुपक्स्थत" क्चक्ननत ककया जाना ह।ै ऐसे मामलों में, जहां एक छात्र पिीक्षा के कर्दन ककसी भी कािण से अनुपक्स्थत िहता है 

औि उसकी प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन एक अलग क्तक्थ पि आयोक्जत ककया जाना है, उसे "अनुपक्स्थत" के बजाय 

"पुनर्नडिाडरित" के रूप में क्चक्ननत ककया जाएगा। क्वद्यालय को उपिोक्त कायडयम/ अनुसूची के र्दौिान ही "पुनर्नडिाडरित" के रूप में क्चक्ननत 

छात्रों के संबंि में प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन को पुन: आयोक्जत किने की अनुमक्त र्दी जाएगी। 

26. अन्य सामग्री  

क्नम्नक्लक्खत सामग्री/र्दस्तावेजों का प्रारूप क्वद्यालय लॉग-इन के ललंक में र्ाउनलोर् किने के क्लए औि संबंक्ित बाह्य पिीक्षक को उसके 

आने पि सौंपने के क्लए प्रर्दान ककया जाएगा: 

27. प्रकै्टिकल की उत्ति पकु्स्तका 

यह सुक्नक्ित ककया जायेगा कक क्षेत्रीय कायाडलयों द्वािा उपलब्ि किायी गयी प्रैक्टिकल की उत्तिपुक्स्तका का प्रयोग प्रैक्टिकल पिीक्षा में 

ककया जाये। यह सुक्नक्ित ककया जाना चाक्हए कक पिीक्षक प्रैक्टिकल की उत्ति पुक्स्तकाओं में सभी प्रक्वक्ियों को साविानीपूवडक औि सही 

ढंग से पूिा किता ह।ै 

28. क्शक्षकों को कायडमकु्त किन ेबाबत 

छात्रों की प्रैक्टिकल पिीक्षा/प्रोजेटि आकलन आयोक्जत किने के अलावा, प्रत्येक क्वद्यालय यह भी सुक्नक्ित किेगा कक अन्य क्वद्यालयों में 

प्रैक्टिकल पिीक्षा/प्रोजेटि आकलन के संचालन के क्लए बोर्ड द्वािा प्रक्तक्नयुक्त अपने पीजीिी क्शक्षक को कायडमुक्त ककया जाए ताकक यह 

सुक्नक्ित ककया जा सके कक प्रैक्टिकल पिीक्षा की पूिी प्रकयया  क्निाडरित अवक्ि के भीति पूिी हो जाए। पिीक्षकों के रूप में क्नयुक्त क्शक्षकों 

को कायडमुक्त न किने को गंभीिता से क्लया जाएगा औि संबद्ता औि पिीक्षा उपक्वक्ियों के अनुसाि र्दोर्ी पाये गए क्वद्यालयों के क्वरुद् 

र्दरं् का प्राविान ककया जाएगा। 

 

संलग्नक :  

परिक्शि–I   स्िाफ का स्केल औि पारिश्रक्मक र्दिें 

परिक्शि–II  बािहवीं कक्षा के क्लए प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन आयोक्जत किने की प्रकयया। 

परिक्शि–III बािहवीं कक्षा के क्लए बैच बनाने औि प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन के अंक अपलोर् किने के क्लए 

क्वस्तृत चिण। 

परिक्शि–IV र्दसवीं कक्षा के क्लए प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन के अंक अपलोर् किने के क्लए क्वस्तृत चिण। 

  



परिक्शि-I   

प्रकै्टिकल पिीक्षाओं के क्लए पारिश्रक्मक  की र्दिें, स्िाफ का स्केल (कक्षा XII) 

प्रैक्टिकल की पिीक्षाओं/परियोजना आकलनों के संचालन में पिीक्षकों की सहायता के क्लए नीचे कर्दए गए क्वविण के अनुसाि 

सहायक स्िाफ को तैनात किने/ की सेवाएं लेने की अनुमक्त ह:ै-   

यमांक क्वर्य/ ड्यिूी  अनमुत्य सहायक स्िाफ 

(ए)  भौक्तकी  

िसायन क्वज्ञान  

जीव क्वज्ञान  

भूगोल  

गृह क्वज्ञान 

01 सहायक अिीक्षक 

01 प्रयोगशाला सहायक 

01 प्रयोगशाला अनुचि  

(बी)  कंप्यूिि क्वर्य  

(कंप्यूिि लैब शाक्मल किते हुए)  

 

01 सहायक अिीक्षक 

01 प्रयोगशाला सहायक 

01 प्रयोगशाला अनुचि  

(सी)  संगीत औि नृत्य  01 वाद्य-यंत्र वार्दक   

01 संगीत/नृत्य कक्ष सहायक 

(र्ी) अन्य क्वर्य 01 सहायक अिीक्षक 

01 प्रयोगशाला अनुचि  

(ई)  स्वच्छता/ सफाई  01 सफाई कमडचािी प्रक्त कर्दन  

सहायक कमडचारियों के क्लए पारिश्रक्मक की र्दिें 

(एफ) सहायक अिीक्षक  रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

(जी) प्रयोगशाला सहायक  रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

(एच) प्रयोगशाला अनुचि  रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

(आई)  वाद्य-यंत्र वार्दक    रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

(जे) संगीत/नृत्य कक्ष सहायक रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

(के) सफाई कमडचािी रु. 200/- प्रक्त कर्दन 

बाह्य पिीक्षकों के क्लए पारिश्रक्मक की र्दिें  

(एल)  लक्लत कलाएं  रु. 25/- प्रक्त अभ्यथी  

(रु. 500/- प्रक्त पिीक्षक न्यूनतम भुगतान के अिीन) 

रु. 250/- वाहन/ जलपान/अन्य प्रभािों के क्लए 

(एम)  प्रैक्टिकल घिक या परियोजना घिक वाले सभी अन्य 

क्वर्य 

रु. 15/- प्रक्त अभ्यथी 

(रु. 300/- प्रक्त पिीक्षक न्यूनतम भुगतान के अिीन) 

रु. 250/- वाहन/ जलपान/अन्य प्रभािों के क्लए 

क्वद्यालयों / कें द्रों को र्दये प्रभािों की र्दिें  

(एन) प्रैक्टिकल घिक वाले क्वर्य  रु. 15/- प्रक्त अभ्यथी 

(ओ)  परियोजना घिक वाले क्वर्य  रु. 05/- प्रक्त अभ्यथी 

प्रेक्षकों के क्लए पारिश्रक्मक की र्दिें  

(पी) प्रेक्षक  

(यकर्द बोर्ड द्वािा क्नयुक्त ककया गया)  

पारिश्रक्मक रु. 500/- प्रक्त कर्दन औि 

परिवहन/ जलपान/अन्य 

रु. 250/- प्रक्त कर्दन 

 
  



परिक्शि-II 

प्रकै्टिकल की पिीक्षा / परियोजना आकलन आयोक्जत किन ेकी प्रणाली / प्रकयया   

कक्षा -XII  

1.  बोर्ड द्वािा कर्दए गए प्रैक्टिकल/ प्रयोगों की सूची में स ेप्रैक्टिकल/ प्रयोग का चयन, बाह्य औि आंतरिक र्दोनों पिीक्षकों 

की सहमक्त से ककया जाना चाक्हए।                                

2.  वाइवा-वॉयस/ मौक्खक पिीक्षा के क्लए प्रश्न र्दोनों पिीक्षकों द्वािा पूछे जाने चाक्हए औि ये या तो उस प्रोजेटि से 

संबंक्ित होने चाक्हए क्जसे छात्र ने तैयाि ककया ह ैया प्रैक्टिकल पिीक्षा से।   

3.  अक्िक सामान्य प्रकृक्त के प्रश्नों से बचना चाक्हए।           

4.  अन्वेर्णात्मक परियोजनाएाँ, क्वशेर् रूप से वे जो छात्र की ओि से अत्यक्िक प्रयास औि मौक्लकता को र्दशाडती हैं, उन्हें 

उपयुक्त रूप से उच्च अंक प्राप्त होने चाक्हए, जबकक एक रूिीन या रूकढ़बद् प्रकृक्त की परियोजना को केवल औसत अंक 

प्राप्त होने चाक्हए।   

5.  आकलन औि अंक प्रर्दान किने में, पिीक्षा के समय पिीक्षकों/क्वद्यालयों को उपलब्ि किाए गए  प्रैक्टिकल/प्रयोगों की 

सूची में र्दी गई अंकन योजना का कड़ाई से पालन ककया जाएगा।    

6.  व्यक्क्तगत अभ्यथी को कर्दए जाने वाले अंकों पि आम सहमक्त बनाने के क्लए हि संभव प्रयास ककया जाना चाक्हए। 

यकर्द चचाड के बार्द भी एक या र्दो अंकों का अंति बना िहता है, तो औसत अंक कर्दए जाने चाक्हए। इस क्नयम से कोई 

क्वचलन नहीं होना चाक्हए।    

7.  प्रयोगशाला अक्भलेखों, वायवा, परियोजना औि प्रैक्टिकल के क्लए कर्दए गए अंक कुल अंकों के साथ उत्ति पुक्स्तका पि 

अलग-अलग र्दशाडए जाने चाक्हए, ताकक बार्द में कोई जरिलता उत्पन्न न हो।  

8.  अवार्ड सूची में कोई फै्रटशनल अंक अपलोर् नहीं ककया जाना चाक्हए, यकर्द कर्दए गए अंकों के योग में कोई फै्रटशन है 

तो उसे अगले पूणाांक तक बढ़ा कर्दया जाना चाक्हए। उर्दाहिण के क्लए, यकर्द ककसी अभ्यथी को 25.5 अंक क्मलते हैं, तो 

उसे अवार्ड सूची में 26 के रूप में र्दजड ककया जाना चाक्हए।          

9.  यकर्द प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन के संचालन में ककसी भी पिीक्षक द्वािा अक्नयक्मतताएं पाई जाती हैं, तो 

इसे पिीक्षक की रिपोिड में शाक्मल ककया जाना चाक्हए औि इसे ई-मेल या फैटस औि स्पीर् पोस्ि के माध्यम से 

प्रैक्टिकल पिीक्षा / परियोजना आकलन के संचालन के तीन कर्दनों के भीति संबंक्ित क्षेत्रीय कायाडलय के सहायक 

सक्चव (गोपनीय) को भेजा जाना चाक्हए।  

10.  प्रैक्टिकल पिीक्षा/ परियोजना आकलन के अंक आकलन समाप्त होने के तुिंत बार्द, कर्दए गए ललंक पि आंतरिक औि 

बाहिी पिीक्षकों द्वािा एक साथ अपलोर् ककए जाएंगे। क्निाडरित प्रकयया/ चिणों का पालन किते हुए अंक पिीक्षा 

क्तक्थ को अपलोर् ककए जाने चाक्हए औि बाह्य पिीक्षक द्वािा जहां प्रैक्टिकल पिीक्षा आयोक्जत की जाती ह,ै उस 

क्वद्यालय से अपलोर् ककए जाने चाक्हए।  

11.  प्रैक्टिकल/ परियोजना अंक ऑनलाइन अपलोर् किने के बार्द, अवार्ड सूची की केवल एक हार्ड कॉपी लप्रंि की जानी 

चाक्हए, क्जस पि आंतरिक औि बाहिी र्दोनों पिीक्षकों द्वािा हस्ताक्षि ककए जाने होंगे।  

 

उत्ति पुक्स्तकाओं के साथ, अवार्ड सूची का लप्रंि-आउि, क्वक्िवत हस्ताक्षरित औि मुहिबंर्द किके, बाह्य  पिीक्षक 

द्वािा उस संस्थान के प्रिानाचायड/प्रमुख को सौंप कर्दया जाएगा, क्जसके छात्र की प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना 

आकलन बाह्य पिीक्षक द्वािा ककया गया ह।ै 



 

क्वद्यालय बाह्य पिीक्षक को अवार्ड सूची की हार्ड कॉपी की पावती र्देगा। 

 

क्वद्यालय अवार्ड सूची (सूक्चयों) की क्वक्िवत मुहिबंर्द प्रक्तयों को क्वद्यालय के स््ांग रूम में एक सुिक्क्षत लॉकि में 

िखेगा। इन अवार्ड सूक्चयों को क्षेत्रीय कायाडलयों को भेजने की आवश्यकता नहीं है। अवार्ड सूक्चयों को परिणाम 

घोक्र्त होने के बार्द एक वर्ड तक सुिक्क्षत अक्भिक्षा में िखा जाएगा।  

12.  अवार्ड सूक्चयों को सील किने से पहले, हस्ताक्षरित अवार्ड सूक्चयों को स्कैन किके एक पीर्ीएफ फाइल के रूप में 

सहजेा जाना चाक्हए। 

 

अवार्ड सूक्चयों की स्कैलनंग के क्लए एक उक्चत िेबल िॉप स्कैनि का उपयोग ककया जाएगा औि पीर्ीएफ फाइलों को 

स्कैन किने औि तैयाि किने के क्लए मोबाइल फोन के उपयोग से बचा जाएगा। 

 

इन स्कैन की गई अवार्ड सूक्चयों को क्वद्यालय द्वािा अपलोर् ककया जाना ह।ै 

 

सही बैच-आईर्ी के क्लए अवार्ड सूची को ठीक से अपलोर् किने पि समुक्चत ध्यान कर्दया जाएगा। 

 

अवार्ड सूची के लप्रंिआउि की प्रक्त बाह्य पिीक्षक या क्वद्यालय द्वािा क्षेत्रीय कायाडलय को भेजने की आवश्यकता नहीं 

ह।ै  

13.  सीबीएसई को भेजने से पहले बाह्य पिीक्षक से प्राप्त प्रैक्टिकल/प्रोजेटि पिीक्षा की उत्ति पुक्स्तकाओं को यम से 

व्यवक्स्थत ककया जाना चाक्हए। इसके बार्द उत्ति पुक्स्तकाएं बीमाकृत/पंजीकृत पासडल द्वािा क्वद्यालय के प्रिानाचायड 

द्वािा संबंक्ित क्षेत्रीय कायाडलय को क्भजवा र्दी जायेंगी। 

स्थानीय क्वद्यालयों के मामले में, उत्ति पुक्स्तकाएं व्यक्क्तगत रूप से बोर्ड कायाडलय में जमा की जा सकती हैं।  

14.  बोर्ड सभी प्रैक्टिकल क्वर्यों में प्रैक्टिकल उत्ति पुक्स्तकाएं भेजेगा। तथाक्प, उत्ति पुक्स्तकाओं की कोई कमी होने की 

क्स्थक्त में, आवश्यकता के साथ इसकी सूचना संबंक्ित क्षेत्रीय कायाडलय को तत्काल र्दी जाए। सार्द ेिेबल पेपि/ड्राइंग 

शीि/ग्राफ शीि के मामले में, यकर्द उपलब्ि नहीं ह ैया सीबीएसई द्वािा नही भेजा गया ह,ै तो क्वद्यालय से इसकी 

व्यवस्था की जा सकती ह।ै 

15.  यकर्द उत्ति पुक्स्तका से अवार्ड सूची में अंकों को र्दजड ककए जाने में गलती पाई जाती ह ैया यकर्द अंक उत्ति पुक्स्तका पि 

शब्र्दों औि अंकों में क्भन्न होते हैं या पिीक्षकों द्वािा अवार्ड सूची में गलत अनुयमांक के समक्ष र्दजड ककए जाते हैं, तो की 

गई गलक्तयों के कािण मानर्दरं्ों के अनुसाि किौती संबंक्ित पिीक्षक से की जाएगी जो पूणड िाक्श तक हो सकती ह।ै  

16.  प्रैक्टिकल पिीक्षा/ परियोजना आकलन के संचालन के संबंि में सभी अनुर्दशेों/प्राविानों का कड़ाई से 

अनुसिण/अनपुालन ककया जाए। ककसी भी क्वचलन पि लागू क्नयमों के अनुसाि चूककताड संस्थान/पिीक्षक के क्वरुद् 

कािडवाई की जा सकती है। 

 

 

 
  



परिक्शि-III 

 चिणों का क्वस्ततृ ब्यौिा   

बचै तयैाि किना औि अकं अपलोर् किना 

प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना आकलन 

कक्षा-XII 

1.  सीबीएसई की वेबसाइि https://cbse.gov.in पि जाएं औि "पिीक्षा संगम" आइकन पि क्टलक किें।  

2.  "पिीक्षा संगम" पोिडल में प्रवेश किने के बार्द, "स्कूल" ललंक औि कफि "पिीक्षा गक्तक्वक्ियां" के माध्यम से 

प्रैक्टिकल/परियोजना/आंतरिक मूपयांकन अंक अपलोर् किने के ललंक पि जाएं। 

अब लॉग-इन किने के क्लए LOC/पंजीकिण हतेु प्रयोग ककए गए अपने क्वद्यालय के मौजूर्दा येर्ेंक्शयल र्दजड किें। 

3.  एक मुख्य मेनू खुलेगा क्जसमें क्वक्भन्न मेनू क्वकपपों के साथ आपके क्वद्यालय का क्वविण कर्दखाई र्दगेा जैसा कक नीचे 

र्दशाडया गया ह:ै 

 

 

4.  प्रकयया शुरू किने के क्लए, "बैच बनाएं" ललंक पि क्टलक किें। 

ड्रॉपर्ाउन से क्वर्य का चयन किें क्जसके क्लए बैच बनाया जाना ह।ै 

बाह्य औि आंतरिक पिीक्षकों के आवश्यक क्वविण र्दजड किें औि "सबक्मि" बिन पि क्टलक किें। 

चयक्नत क्वर्य के क्लए पंजीकृत (अक्िकतम) 30 छात्रों की एक सूची कर्दखाई र्दगेी। 

"इस बैच की पुक्ि किें" बिन पि क्टलक किें, एक बैच आईर्ी प्रर्दर्शडत होगी, कृपया इसे नोि कि लें 

 

 

सभी क्वर्यों में आंतरिक पिीक्षक का नाम र्दजड किना अक्नवायड है। क्जन क्वर्यों में बोर्ड द्वािा बाह्य पिीक्षक क्नयुक्त 

ककये जाने का आर्दशे कर्दया गया है, उनमें बाह्य पिीक्षक का नाम अक्नवायड रूप से अंककत ककया जायेगा। 

यह ध्यान कर्दया जाए कक सीबीएसई से बाह्य पिीक्षकों के क्वविण प्राप्त होने के बार्द ही बैच बनाए जाएंगे, वह भी 

बाहिी पिीक्षक से प्रैक्टिकल/परियोजना आकलन के संचालन के क्लए उनकी उपलब्िता के बािे में पुक्ि किने के बार्द 

ककया जाएगा। 

5.  प्रैक्टिकल/प्रोजेटि/आंतरिक आकलन के उपिांत, "UPLOAD MARKS”  मेनू क्वकपप पि क्टलक किें। 



 

क्पछले चिण में बनाई गई बैच आईर्ी ड्रॉप र्ाउन मेनू में कर्दखाई र्दगेी। 

 

उपयुक्त बैच का चयन किें; बाह्य पिीक्षक क्वविण क्बपकुल वैसा ही र्दें जैसा बैच बनाने के र्दौिान कर्दया गया था औि 

"SUBMIT" बिन पि क्टलक किें। 

 

चयक्नत बैच में सभी छात्रों की एक सूची अंक र्दजड किने के क्लए स्तम्भ के साथ आएगी। 

 

चयक्नत क्वर्य के क्लए अंकों की वैि सीमा को ध्यान में िखते हुए सही अंक भिें [अंकों के साथ 0 (शून्य) उपसगड न 

लगाएं] या ड्रॉपर्ाउन से "Absent" का चयन किें, औि "Preview" पि क्टलक किें। 

 

यकर्द प्रेक्षक ड्यूिी के क्लए उपक्स्थत है, तो क्वद्यालय प्रेक्षक का नाम औि प्रेक्षक की OASIS आवंरित क्शक्षक-आईर्ी भी 

र्दजड किेगा। क्वद्यालय संबंक्ित बैच के प्रैक्टिकल/ परियोजना आकलन के संचालन की क्तक्थ भी र्दजड किेगा।      

र्दजड ककए गए अंकों की पुक्ि के क्लए पिीक्षक को र्दजड ककए गए अंकों का पूवाडवलोकन/Preview कर्दखाई र्दगेा। 

न्यूनतम अंक से कम अंक प्राप्त किने वाले छात्रों को लाल िंग की पृष्ठभूक्म में कर्दखाया जाएगा, अनुपक्स्थत क्चक्ननत 

छात्रों को पीले िंग में कर्दखाया जाएगा।  

 

 

6.  यकर्द सभी अंक सही पाए जाते हैं औि र्दोनों पिीक्षकों को क्नक्ित ह ै कक ककसी सुिाि की आवश्यकता नहीं ह ै तो 

"FINALIZE MARKS" पि क्टलक किें अन्यथा अंक अद्यतन किने/ बर्दलने के क्लए "MAKE CHANGES" पि 

क्टलक किें।  

एक बाि जब आप "FINALIZE MARKS" पि क्टलक किते हैं, तो पुक्ि के क्लए एक पॉप-अप कर्दखाई र्दगेा। 

यकर्द आप अंक परिवर्तडत किना चाहते हैं, तो “CANCEL” पि क्टलक किें या पुक्ि किने के क्लए “OK” पि क्टलक 

किें; सभी र्दजड ककए गए अंक जमा ककए जाएंगे औि बार्द में उन्हें बर्दला नहीं जा सकता ह।ै 

7.  अंक्तम रूप र्दनेे के बार्द, "PRINT AWARD LIST" ललंक पि क्टलक किें।  

उन सभी बैच आईर्ी के साथ एक पेज कर्दखाई र्देगा क्जसके क्लए रे्िा को अंक्तम रूप कर्दया जा िहा है। 

उपयुक्त बैच का चयन किें; बाह्य पिीक्षक क्वविण भिें, जैसा कक बैच सृक्जत किने के र्दौिान कर्दया गया था औि 

SUBMIT पि क्टलक किें।  

यकर्द सािा क्वविण सही हैं, तो चयक्नत बैच के छात्रों की अवार्ड सूची कर्दखाई र्देगी। पृष्ठ का एक लप्रंि आउि लें, र्दोनों 

आंतरिक औि बाह्य पिीक्षकों द्वािा (यकर्द लागू हो) उपयुक्त स्थानों पि हस्ताक्षि ककए जाने हैं।     

8.  अवार्ड सूक्चयों को सील किने से पहले, हस्ताक्षरित अवार्ड सूक्चयों को स्कैन किके एक पीर्ीएफ फाइल के रूप में सहजेा 

जाना चाक्हए। 



अवार्ड सूक्चयों की स्कैलनंग के क्लए एक उक्चत िेबल िॉप स्कैनि का उपयोग ककया जाएगा औि पीर्ीएफ फाइलों को 

स्कैन किने औि तैयाि किने के क्लए मोबाइल फोन के उपयोग से बचा जाएगा। 

स्कैन की गई पुिस्काि सूची को "UPLOAD AWARD LIST" क्वकपप का उपयोग किके अपलोर् ककया जाना ह।ै 

सही बैच-आईर्ी के सामने अवार्ड सूची को ठीक से अपलोर् किने पि ध्यान कर्दया जाएगा।  

9.  अवार्ड-सूची का लप्रंिआउि, क्वक्िवत हस्ताक्षरित औि मुहिबंर्द किके, रिकॉर्ड के क्लए क्वद्यालय के प्रमुख को सौंपा 

जाना ह।ै  

10.  अवार्ड सूची के लप्रंिआउि की प्रक्त बाह्य पिीक्षक या क्वद्यालय द्वािा क्षेत्रीय कायाडलय को भेजने की आवश्यकता नहीं ह।ै  

11.  अपलोर् ककए गए औि अपलोर् के क्लए लंक्बत बैचों को उत्पन्न किने के क्लए "CHECK LIST” क्वकपप पि क्टलक 

किें।      

 

12.  बाह्य पिीक्षक लप्रंिआउि लेने के बार्द प्रणाली से लॉग आउि किना न भूलें।  

13.  बाहिी पिीक्षक को क्नम्नक्लक्खत बातों को ध्यान में िखना चाक्हए: 

(ए) बैच बनाना, 

(बी) अंक अपलोर् किना, 

(सी) अवार्ड सूची तैयाि किना 

(र्ी) क्लफाफे में अवार्ड सूची सील किना 

संबंक्ित/उपिोक्त गक्तक्वक्ियों को बाह्य पिीक्षक द्वािा स्वयं ही ककया जाना चाक्हए। 

नोि:  

प्रकयया को अकं्तम रूप र्दने ेऔि पिूा किन ेके बार्द अंकों में ककसी बर्दलाव की अनमुक्त नहीं है, इसक्लए अपलोर् ककए गए क्वर्य 

प्रकै्टिकल अकंों की सिीकता सकु्नक्ित किन ेके क्लए र्दोनों पिीक्षकों को समकु्चत ध्यान र्दनेा आवश्यक है।  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

परिक्शि – IV 

चिणों का क्वस्ततृ ब्यौिा  

अकंों की अपलोलरं्ग 

प्रकै्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आतंरिक आकलन 

कक्षा X 

1.  र्दसवीं कक्षा के क्लए प्रैक्टिकल पिीक्षा/परियोजना/आंतरिक आकलन क्वद्यालय स्ति पि ही आयोक्जत ककए जाने हैं। 

2.  "पिीक्षा संगम" पोिडल में प्रवेश किने के बार्द, "स्कूल" ललंक औि कफि "पिीक्षा गक्तक्वक्ियां" के माध्यम से 

प्रैक्टिकल/परियोजना/आंतरिक आकलन अंक अपलोर् किने के ललंक पि जाएं। 

अब लॉग-इन किने के क्लए LOC/पंजीकिण हतेु प्रयोग ककए गए अपने क्वद्यालय के मौजूर्दा येर्ेंक्शयल र्दजड किें। 

3.  क्वद्यालय सभी पंजीकृत छात्रों की सूची वाली एक एटसेल फाइल र्ाउनलोर् कि पाएगा। 

4.  क्वद्यालय एटसेल शीि की संिचना में कोई बर्दलाव ककए क्बना प्रत्येक अभ्यथी के समक्ष कर्दए गए रे्िा औि अंकों को र्दजड किेगा। 

5.  एटसेल शीि में प्रक्वक्ियां किने के बार्द क्वद्यालय द्वािा की गई प्रक्वक्ियों को साविानीपूवडक जांचा जाएगा औि एटसेल को वेब-पोिडल 

पि क्नर्र्दडि स्थान पि अपलोर् ककया जाएगा। 

6.  यकर्द सभी अंक सही पाए जाते हैं तो क्वद्यालय "FINALIZE MARKS" पि क्टलक किेगा। यकर्द अपलोर् ककए गए अंकों में कोई गलती 

पाई जाती ह,ै तो क्वद्यालय केवल एक-एक किके रे्िा को संपाकर्दत कि पाएगा।   

एक बाि क्वद्यालय द्वािा "FINALIZE MARKS" पि क्टलक किने पि, पुक्ि के क्लए एक पॉप-अप कर्दखाई र्दगेा। 

यकर्द क्वद्यालय कोई परिवतडन किना चाहता है, तो CANCEL पि क्टलक किें अन्यथा पुक्ि किने के क्लए OK क्टलक किें; र्दजड ककए गए 

सभी अंक सबक्मि ककए जाएंगे औि बार्द में बर्दले नहीं जा सकते। 

7.  

 

7.  अंक्तम रूप र्दनेे के बार्द, क्वद्यालय अवार्ड सूची को लप्रंि किने में सक्षम होगा।   

8.  क्वद्यालय अवार्ड-सूची (सूक्चयों) की क्वक्िवत मुहिबंर्द प्रक्तयों को क्वद्यालय के स््ांग रूम में एक सुिक्क्षत लॉकि में िखेगा। इन अवार्ड 

सूक्चयों को क्षेत्रीय कायाडलयों को भेजने की आवश्यकता नहीं है। अवार्ड सूक्चयों को परिणाम घोक्र्त होने के बार्द एक वर्ड तक सुिक्क्षत 

अक्भिक्षा में िखा जाएगा।  

रिप्पणी: 

प्रकयया को अंक्तम रूप र्दनेे औि पूिा किने के बार्द अंकों में ककसी भी तिह के बर्दलाव की अनुमक्त नहीं है, अत: अपलोर् ककए गए अंकों की सिीकता 

सुक्नक्ित किने के क्लए उक्चत ध्यान र्दनेे की आवश्यकता है। 

 

 

 



 

 

 

 

 


